Zakacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 2/2022
Dyrektora II Liceum Ogo6lnoksztatcacego im. Tadeusza Kosciuszki
w Kaliszu z dnia 14 stycznia 2022 r.

ZAKLADOWY PLAN KONT

II Liceum Ogolnoksztalcacego
im. Tadeusza Ko$ciuszki

w Kaliszu

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 1. poz. 217 z p6zn. zm.)

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305, z p6zn. zm.)

3. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 roku poz. 342
Z pozn. zm.)



SPIS TRESCI



|. WSTEP

1.

Zaktadowy plan kont Il Liceum Ogo6lnoksztalcacego im. Tadeusza KoSciuszki
w Kaliszu oprocz wykazu i zasad funkcjonowania kont, ich funkcji ekonomicznej,
zawiera takze:

sposob ksiggowania niektorych typowych operacji gospodarczych, ktore moga wystapié
1 wystepuja w szkole,

wyjasnienia oparte na ,,Komentarzu do planu kont dla jednostek budzetowych
i samorzgdowych zaktadéw budzetowych” Marii Augustowskiej i Wojciecha Rupa. Do
rozstrzygniecia wszystkich kwestii blizej nie wyjasnionych w tym zaktadowym planie
kont postuzg wyjasnienia zawarte w wyzej wymienionym ,,Komentarzu...”
Wystepujace w teks$cie stowo ,,szkota” nalezy rozumie¢ jako II Liceum
Ogo6lnoksztatcace im. Tadeusza Kosciuszki w Kaliszu



1. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT

Zespol 0 - ,MAJATEK TRWALY”

Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaly” stuza do ewidenc;ji:

1) rzeczowego majatku trwatego,

2) warto$ci niematerialnych i prawnych,

3) finansowego majatku trwatego,

4) umorzenia majatku,

5) inwestycji ( srodkow trwatych w budowie)

6) odpisow aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 011

,,Srodki trwale”

W majatku szkoty wystepuja srodki trwate ( tzw. podstawowe — umarzane sa
stopniowo wediug stawek podanych w zataczniku do ustawy o podatku dochodowym od
0sob prawnych), oraz grunty.

Srodki trwate ujmuje sie w ewidencji w wartosci poczatkowej, za ktéra uwaza sie:

e w razie odplatnego nabycia — cen¢ ich nabycia powigkszong o: niepodlegajacy
odliczeniu podatek VAT oraz podatek akcyzowy, koszty obstugi zobowigzan
zaciggnietych w celu ich finansowania oraz zwigzane z ni mi rdéznice kursowe,
pomniejszone o przychody z tego tytutu

e Srodki trwale stanowigce wlasno$¢ Skarbu Panstwa lub gminy oraz otrzymane
nicodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu mogg by¢ wyceniane w wartosSci
okreslonej w tej decyzji,

e W razie nabycia w drodze spadku lub darowizny- warto$¢ rynkowa w dniu nabycia,
chyba ze umowa darowizny albo umowa o nieodptatnym przekazaniu okresla t¢ warto§¢
W nizszej wysokosci.

Jezeli srodki trwate ulegly ulepszeniu, to warto$¢ poczatkowa tych srodkéw powieksza sie
o sume¢ wydatkoéw na ich ulepszenie.

Srodki trwale umarza si¢ jednorazowo za okres calego roku zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o rachunkowosci.

Konto 011 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci
poczatkowej Srodkow trwalych, zwigzanych z wykonywang dziatalno$cia jednostki, ktore
nie podlegaja ujeciu na kontach 013, 014. Ewidencjg ksiegowa obejmuje si¢ wszystkie
srodki trwate, ktore sg zwiazane z dziatalnoscig jednostki.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu i warto$ci poczatkowej §rodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkoéw trwatych,
ktére ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) przychody nowych lub uzywanych $rodkoéw trwatych pochodzacych z zakupu lub
z zakonczonych inwestycji, warto$§¢ oraz otrzymanych w trwaty zarzad lub nieodptatne
uzywanie od Skarbu Panstwa albo samorzadow terytorialnych a takze z tytutu darowizny
lub spadku,
2) ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne,



3) nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych,

4) zwigkszenia warto$ci poczatkowej dokonywane z tytutu aktualizacji ich wyceny lub
o naktady poniesione na modernizacj¢ istniejagcych wlasnych srodkéw trwatych,

5) srodki trwate przyjete w leasing finansowy,

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) wycofanie $srodkoéw trwatych w zwigzku z ich likwidacjg, z powodu zniszczenia lub
zuzycia, sprzedaza oraz nieodptatnego przekazania,
2) ujawnione niedobory $rodkow trwatych,
3) zmniejszenia warto$ci poczatkowej S$rodkoéw trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Zwigkszenie stanu $rodkéw trwatych nastepuje pod data przyjecia do uzywania
z inwestycji, od dostawcow lub innych jednostek przekazujacych. Srodki trwale otrzymane
w zamian za niesprawne $rodki, ktore zwrécono dostawcom, wprowadza si¢ do ewidencji
w wartosci wynikajacej z dowodu dostawy z podaniem cech szczegdlnych nowego
sprawnego $rodka. Wartos¢ srodkow trwatych ewidencjonowana na tym koncie moze by¢
zwigkszana w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny. Ujawnione nadwyzki $rodkow
trwatych wprowadza si¢ do ksiag pod data ich zinwentaryzowania.

Podstawa ksiggowania przychodu srodkow trwatych jest: faktura VAT, rachunek,
protokot odbioru obiektu z inwestycji, protokot zdawczo-odbiorczy wraz z decyzja
kompetentnego organu dotyczaca oddania a w trwaly zarzad lub nieodptatnego
przekazania, zestawienie réznic inwentaryzacyjnych oraz akt darowizny lub spadku.
W dokumencie tym powinny zosta¢ okreslone: tytul przekazania, zrodto pochodzenia
i data przyjecia do uzywania, nazwa, parametry techniczne, charakterystyka s$rodka,
warto$¢ ewidencyjna oraz adnotacja o kompletnosci i1 przydatnosci do uzywania $rodka
trwatego.

Likwidacja $rodka trwatego nastgpuje pod data postawienia go w stan likwidacji
I oznacza trwale wycofanie go z uzywania na skutek m. in. zniszczenia, przestarzatosci
nieoptacalnos$ci uzytkowania. Dowodami rozchodu $rodkéw trwatych sa zwykle protokoty
postawienia w stan likwidacji, zdawczo-odbiorcze nieodptatnego przekazania, protokoty
szkod, zestawienie réznic inwentaryzacyjnych lub pokwitowanie odbioru kupujacego.

Ewidencja szczegotowa (ksigga inwentarzowa i karty srodkow trwatych oraz tabela
amortyzacyjna — prowadzona w formie elektronicznej) prowadzona do Kkonta
011 umozliwia:

1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkoéw trwatych, jej
ewentualnego zmniejszenia lub zwigkszenia,

2) ustalenie warto$ci poszczegolnych grup srodkow trwatych,

3) ustalenie 0s6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate,

4) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

5) ustalenie warto$ci gruntow stanowigcych wlasnos$¢ jednostki samorzadu terytorialnego,

przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Ewidencj¢ szczegotowa srodkow trwatych prowadzi gtowny ksiegowy szkoty 1 jest
za nig odpowiedzialny.

Ewidencja syntetyczna podstawowych  $rodkéw trwalych na tym koncie
prowadzona jest w grupach zgodnych z klasyfikacja srodkéw trwatych

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkoéw trwatych
w warto$ci poczatkowej ewentualnie skorygowanej w wyniku zarzadzonej aktualizacji
wyceny lub naktadéw na ulepszenie.



Konto 013

»Pozostale Srodki trwale”

Do pozostatych $rodkéw trwalych zalicza sie $rodki, ktére sg umarzane
jednorazowo w miesigcu przyjecia ich w uzywanie, (ksiggujac to umorzenie Wn 401 Ma
072) 1 ktore finansuje si¢ ze srodkow na wydatki biezace ( z wyjatkiem pierwszego
wyposazenia w takie srodki nowego obiektu, ktore finansuje si¢ tak jak koszty budowy,
tj. ze $rodkéw na inwestycje., ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji. W szkole
pozostate §rodki trwale sg umarzane jednorazowo.

Konto 013 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i1 zmniejszen wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, wydanych
do uzywania na potrzeby dziatalno$ci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub
amortyzacji w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania. Srodki te na podstawie
decyzji dyrektora II Liceum Ogolnoksztalcacego podlegaja ewidencji iloSciowo
wartosciowej ( warto$¢ jednostkowa W cenie nabycia okre§lona w zasadach
rachunkowos$ci). Na koncie 013 nie ewidencjonuje si¢ wydanych na uzytkowanie
pozostatych $rodkéw trwatych, ktore na podstawie decyzji dyrektora szkoty podlegaja
wylacznie ewidencji ilosciowe;.

Na koncie 013 ujmuje si¢ miedzy innymi nastepujace pozostate srodki trwate:

1) bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa:
- $rodki dydaktyczne, shuzace procesom dydaktyczno-wychowawczym w szkotach
1 placowkach o$wiatowych,
- meble i dywany
2) o wartosci poczatkowej nie wyzszej od kwoty granicznej okreslonej dla tych §rodkow
trwatych, od ktérych odpisy amortyzacyjne s3 uznawane za koszt uzyskania przychodu
100 %, moga by¢ dokonywane jednorazowo w miesiagcu oddania ich w uzywanie.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ przychody pozostatych srodkow trwatych
W uzywaniu.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) $rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
2) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu,
3) nieodptatne otrzymanie $srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ksigguje si¢ wycofanie pozostalych Srodkow trwatych
w uzywaniu, z tytutu likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego przekazania lub niedoboru
ponadto wartos$¢ tych pozostatych srodkow trwatych, ktore byty w ewidencji ksiegowe;,
a pozniej na podstawie decyzji kierownika jednostki zostaly wylaczone z ewidencji
ilosciowo-warto$ciowej Na koncie 013.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wycofanie srodkoéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania oraz zdj¢cia z ewidencji syntetycznej,

2) ujawnione niedobory srodkoéw trwalych w uzywaniu.

Ewidencja szczegotowa (ksiegi inwentarzowe pozostatych s$rodkéw trwatych)
prowadzona do konta 013 umozliwia ustalenie warto$ci poczatkowej pozostatych srodkéw
trwatych oddanych do uzywania oraz osob lub komoérek organizacyjnych, u ktorych
znajduja si¢ te $rodki trwate. Prowadzi si¢ ja (za pomoca programu komputerowego
Wyposazenie DDJ) w indywidualnych cenach nabycia, wpisujagc kazdy przedmiot pod
oddzielng pozycja. Cze$¢ pozostatych srodkow trwalych wpisuje si¢ zbiorczo (przychody
lub rozchody poszczegdlnych grup rodzajowych), podajac Iaczng ilos¢ 1 wartos¢



poszczegolnych grup. Rozchdod pozostatych $rodkow trwatych ewidencjonowanych
grupowo wycenia si¢ wedlug cen $rednich, wynikajacych z podzielenia salda wartosci
grupy przez ilo§¢ bedacych na stanie przedmiotéw tej grupy.

Ksiegi inwentarzowe pozostatych $rodkéw trwatych, w formie komputerowej,
prowadzi w szkole i jest za nie odpowiedzialny, kierownik gospodarczy.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ poczatkowg objetych
ewidencjg ksiggowa pozostatych srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu. Saldo
tego konta nie wystepuje w bilansie, gdyz warto$¢ ta jest umarzana w 100 % w momencie
wydania do uzytkowania ewidencjonowana na osobno oznakowanym koncie 072. Saldo
tych dwoch kont wynosi 0.

Konto 014

»Zbiory biblioteczne”

Konto 014 shuizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci
poczatkowej zbioréw bibliotecznych, ktore znajduja si¢ w bibliotece szkolnej. Na koncie
014 nie uyjmuje si¢ tych wydawnictw, ktore sg przeznaczone wylacznie jako materiaty
pomocnicze do uzytku pracownikow jednostki, np. katalogi, wydawnictwa urzedowe
i zawodowe, nieodptatne wydawnictwa uznawane w bibliotece za zbedne. Przychody
zbioroéw bibliotecznych ujmuje si¢ w cenach nabycia, powigkszonych o niepodlegajacy
odliczeniu podatek VAT. Otrzymane dary oraz ujawnione nadwyzki wycenia si¢
komisyjnie w oparciu o szacunkowg aktualng warto$¢. Rozchody wycenia si¢ wedlug cen
ewidencyjnych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu 1 wartosci poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem ich umorzenia, ktore
ksieguje si¢ na odpowiednio oznakowanym koncie 072. Zwigkszenia wystepuja gtownie
z tytutu zakupu, nieodplatnego otrzymania w drodze darowizny. Zmniejszenia moga
wystepowa¢ na skutek ubytku z tytutu likwidacji, nieodptatnego przekazania lub
niedoboru.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) przychod zbiorow bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie
otrzymanych,
2) nadwyzki zbioroéw bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) rozchod zbiorow bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego
przekazania,
2) niedobory zbioréw bibliotecznych.

Do konta 014 prowadzi si¢ wartosciowg ewidencje ksiegowa oraz iloSciowo-
warto$ciowa ewidencje biblioteczng, ktéra umozliwia ustalenie stanu ksiegozbioru oraz
0s0b odpowiedzialnych. Szczegdtowe zasady ewidencji zbioréw bibliotecznych okresla
rozporzadzenie whasciwego ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego

Raz w roku, na dzien 31 grudnia, dokonywane jest ustalenie warto$ci zbiorow
wykazywanych w ewidencji sumarycznej badz szczegétowej i uzgadnianie jej z wartoscig
wykazywang na koncie ewidencji majatkowej zbioréw bibliotecznych. Za prawidlowe
prowadzenie ewidencji analitycznej zbioro6w bibliotecznych oraz uzgadnianie warto$ci
odpowiedzialny jest bibliotekarz. Informacja o odpowiedzialnosci znajduje si¢ w jego



zakresie obowigzkow. Inwentaryzacje zbioréw bibliotecznych przeprowadza si¢ w sposob
1 w terminach okreslonych w powyzszym rozporzadzeniu.

Konto 014 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczatkowa zbiorow
bibliotecznych znajdujacych si¢ w szkole. W bilansie zbiory biblioteczne nie wystepuja,
gdyz sg one w 100 % umarzane w miesigcu wprowadzenia ich do ewidencji ksiggowej
zbiorow bibliotecznych.

Konto 020

»Wwartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu, przychodu i rozchodu wartosci
niematerialnych i prawnych. Na koncie tym ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci nabywane
do gospodarczego wykorzystania:

- licencje na programy komputerowe ( oprogramowanie uzytkowe)
- autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne.

Warto$ci niematerialne i prawne ( podstawowe), ktorych warto$¢ poczatkowa,
w dniu przyjecia do uzywania, przekracza kwote ustalong w ustawie o podatku
dochodowym od os6b prawnych, z wyjatkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi,
finansuje si¢ ze S$rodkdw na inwestycje 1 umarza stopniowo zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o rachunkowosci wedlug stawek okreslonych przez dyrektora
szkoty w oparciu o ustawe o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Warto$ci niematerialne i prawne ( pozostale) o wartosci poczatkowej, w dniu
przyjecia w uzywanie, rownej lub nizszej od okreslonej w wyzej wymienionej ustawie oraz
stanowigce pomoce dydaktyczne ( bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa) finansuje si¢ ze
srodkow na wydatki biezace i umarza w 100 % jednorazowo na odpowiednio oznaczonym
koncie 072 oraz spisuje catg wartos¢ w koszty w momencie przyje¢cia do uzywania.

Aktualizacja programu, o warto$ci mniejszej niz okre§lona w wyzej wymienionej
ustawie podlega zaliczeniu bezposrednio w koszty.

Do konta 020 prowadzona jest przez gtdéwnego ksiggowego ewidencja analityczna
przy pomocy programu Wyposazenie firmy Progman.

Wartosci niematerialne i prawne objete sg o0sobna ewidencjg ilosciowo-
wartosciowg w ksiedze inwentarzowej, ktora prowadzi oraz za ktérg odpowiedzialny jest
glowny ksiegowy szkoly. WartoSci niematerialne 1 prawne podlegaja corocznej
inwentaryzacji w okresie czwartego kwartatu do 15 stycznia droga poréwnywania danych
ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktéore oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowej. W bilansie saldo konta 020 wykazuje
si¢ po zmniejszeniu o zaksiggowane umorzenia wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Konto 071
sUmorzenie Srodkow trwalych oraz wartoSci niematerialnych
I prawnych”.

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartos$ci poczatkowej srodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedhug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od osob prawnych,



z uwzglednieniem zasad ustalonych w § 6 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie szczegdtowych
zasad rachunkowosci(....) — Umorzenie, wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych
w szkole, ksiggowane na koncie 071, nalicza si¢ od wszystkich podstawowych srodkow
trwalych ewidencjonowanych na koncie 011 z wyjatkiem wartoSci niematerialnych
1 prawnych, ktore s3 umarzane stopniowo.

Umorzenie $rodkéw trwatych nalicza sie od pierwszego dnia miesigca,
nastgpujgcego po miesigcu w ktorym te $rodki przyjeto do uzywania i do konca tego
miesigca, w ktorym nastepuje zrownanie wysokosci umorzenia z ich wartoScig
poczatkowa, postawiono je w stan likwidacji, sprzedano, przekazano nieodptatnie lub
stwierdzono ich niedobdr. Umorzenie to nalicza si¢ od warto$ci poczatkowej wystepujacej
w ewidencji, wedlug stawek okreslonych w wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych
okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Dla poszczeg6lnych tytutow podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych
stawki amortyzacyjne okre§la dyrektor szkoly przed rozpoczeciem odpiséw
amortyzacyjnych.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — wyksiggowanie
dotychczasowego umorzenia, a takze wszelkie zmniejSzenia umorzenia wartosci
poczatkowej Srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Odpisy umorzeniowe dokonuje si¢ w korespondencji z kontem 400 - Amortyzacja.

Ewidencje syntetyczng umorzenia prowadzi si¢ na tym koncie w sze$ciu grupach
zgodnie z klasyfikacjg srodkow trwatych oraz zapisami na koncie 011.

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ dla poszczegdlnych srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych w postaci tabel amortyzacyjnych oraz
odnotowuje si¢ na kartach srodkéw trwatych.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci
podstawowych Srodkéw trwatych oraz podstawowych warto$ci niematerialnych
I prawnych.

Saldo konta 071 koryguje warto$¢ poczatkowa podstawowych $srodkéw trwalych
ewidencjonowanych na koncie 011 i podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych
z konta 020. W bilansie podstawowe $rodki trwale 1 podstawowe warto$ci niematerialne
i prawne wykazuje si¢ w wartoSciach netto, czyli warto$ci poczatkowej pomniejszonej
o0 dotychczasowe umorzenie.

Konto 072
,sUmorzenie pozostalych $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych

I prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia
pozostatych §rodkow trwatych, tj. tych $rodkow trwatych i warto$ci niematerialnych
i prawnych, zbioréw bibliotecznych ktore umarza si¢ w pelnej wysokosci w miesigcu
wydania ich do uzywania. Umorzenie to ewidencjonowane jest na trzech osobnych
kontach 072 — odpowiednio opisanych stosownie do kont 013, 014 i 020. Umorzenie tych



srodkow ksieguje si¢ w korespondencji z kontem 401, a zakup tych sktadnikow finansuje
si¢ ze srodkow na wydatki biezace.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do
uzywania s$rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i1 prawnych oraz zbioréow
bibliotecznych obcigzajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek srodkoéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, dotyczace $rodkow
trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych
nieodptatnie.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkoéw trwatych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu
zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych
niedobor lub szkode.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ksieguje si¢ naliczone 100 % umorzenie
pozostaltych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych, umorzonych w petnej wysokosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Saldo konta 072 musi rownaé si¢ sumie sald kont 013 1 014 oraz 020 w czesci
odnoszacej si¢ do wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100 % w miesigcu
wydania do uzywania.

Konto 080

,»SrodkKi trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do
rozliczenia kosztéw $rodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) Poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie (inwestycji) w ramach
prowadzonych inwestycji zarowno przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym
imieniu;

2) Poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotoéw, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach wtasnej dzialalno$ci gospodarczej;

3) Poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka
trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, w szczegdlnosci:

1) Warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych w postaci przyjetych do uzywania
srodkow trwalych oraz sfinansowanych ze S$rodkdw na inwestycje wartosci
niematerialnych i prawnych,

2) Rozchdd sprzedanych srodkow trwatych w budowie (inwestycji)

Na koncie 080 mozna ksiggowac réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych s§rodkéw trwatych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztow $rodkow trwatych w budowie wedtug poszczegolnych rodzajow
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegbdlnych obiektow srodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztow srodkow
trwatych w budowie 1 ulepszen.
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Zesp6t 1 - ,SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE?”

Konta zespotu 1 stuzg do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych srodkéw pieni¢znych, przechowywanych w bankach - konto
130, 132, 135,139
2) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych, przechowywanych w kasie szkoty —
konto 101,
3) srodkow pienigznych w drodze — konto 141,

Konta zespolu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany
aktywow pienigznych oraz srodkow pieni¢znych w drodze.

Krajowe aktywa pieni¢zne ujmuj¢ si¢ w ksiggach rachunkowych w warto$ci
nominalnej 1 w takiej warto$ci uymuje si¢ je w bilansie. Rozliczenia pienigzne w obrocie
krajowym przeprowadzane sg w formie gotowkowej i bezgotowkowej.

Rozliczenia gotdéwkowe przeprowadza si¢ przy pomocy bankowosci elektroniczne;.
Zamowienia gotowki, z wyszczegolnieniem poszczegdlnych nominatéw, dokonuje osoba
upowazniona. Nastepnie dwie osoby upowaznione zgodnie z karta wzordw podpisow
autoryzuja pobranie gotowki i kasjer pobiera w oddziale banku zamowione $rodki
pieni¢zne.

Rozliczenia bezgotoéwkowe przeprowadzane sg w formie polecenia przelewu.

Konto 101

,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sig
w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wpltywy gotowki oraz nadwyzki kasowe,
a na stronie Ma - rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Konto 101 moze wykazywac jedynie saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie
lub saldo zerowe.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie:
1) stanu gotowki w walucie polskiej,
2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej,
z podziatem na poszczegdlne waluty obce,
3) wartos¢ gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom odpowiedzialnym.

Do konta 101 ,, Kasa” prowadzona jest ewidencja szczegétowa, ktora pozwala
m. in. ustali¢ stan gotowki wyrazonej w ztotych polskich, z podzialem na rachunki
bankowe, a ktorych gotowka zostala pobrana lub na ktére bedzie odprowadzona.
Wszystkie obroty gotowkowe sa dokumentowane, akceptowanymi przez upowaznione
osoby, zrodlowymi dowodami kasowymi opisanymi w instrukcji obiegu i kontroli
dokumentow finansowo-ksigegowych dla szkoty.

Stan gotowki w kasie musi by¢ zgodny z saldem raportu kasowego. Ujawnione
niedobory lub nadwyzki kasowe nalezy wprowadzi¢ do raportu kasowego i zaksiggowac
pod datg inwentaryzacji w korespondencji z kontem 240 jako ro6znice inwentaryzacyjne.
Niedobory obcigzajg kasjera a nadwyzki wptaca si¢ na dochody budzetowe.
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Staly zapas gotowki na wydatki, ,,pogotowie kasowe”, pobiera si¢ z rachunku
bankowego, a wiclko$¢ tego zapasu ustala dyrektor szkoty. Staty zapas gotowki
utrzymywany jest przez caty rok budzetowy i okresowo uzupelniane w miar¢ jego
wydatkowania. Przy pobraniu gotéwki podaje si¢ wilasciwg klasyfikacje budzetowa
wydatkow. Nie mozna dokonywaé¢ wydatkéw z wplywdéw pobranych do kasy z tytutu
dochodow budzetowych.

Kasjer na piSmie potwierdza przyj¢cie materialnej odpowiedzialnosci za begdace
w jego dyspozycji wartosci

Inwentaryzacji gotowki w kasie dokonuje si¢ na ostatni dzien kazdego roku
obrotowego oraz w m. in. w przypadku szkod losowych, witaman, kradziezy.

Konto ,,Kasa” jest prowadzone analitycznie dla kazdego z dziennikéw: 101-01-01 — budzet
operacje w PLN, 101-01-02 budzet — operacje w walutach obcych, 101-10-01 -
wydzielony rachunek dochodéw, 101-20-01 - zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych.

Konto 130
»Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu S$rodkow pienigznych oraz obrotoéw na
rachunku bankowym z tytulu wydatkéw 1 dochodow (wplywoéw) budzetowych objetych
planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienieznych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz
dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostk¢ dochodow budzetowych (ewidencja
szczegdlowa wedhug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych,
w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wtasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez
srodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow budzetowych (ewidencja szczegotowa
wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych),
w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotow 1,2,3,4,5,lub §;

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji
z kontem 222.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentow bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do
btednych zapiséw, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis
ujemny.

Ewidencja szczegdélowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdétowosci planu
finansowego dochodow i1 wydatkéw budzetowych. Analityke do konta 130 stanowia karty
wydatkéw 1 dochodow.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdéw pieni¢znych na
rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald
wynikajacych z ewidencji szczegdlowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w =zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow pienieznych otrzymanych na
realizacj¢ wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;
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2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych z tytulu zrealizowanych
dochodow budzetowych, ktore do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu  $rodkéw  pienigznych  niewykorzystanych  do  konca  roku,
w korespondencji z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222.

W szkole konto 130 posiada rozwini¢te oznakowanie dla wydatkow (130-01-01)

i dla dochodéw ( 130-01-02).

Konto 132

» Rachunek dochodéw jednostek budzetowych”

Konto 132 stuzy do ewidencji $rodkow pienieznych gromadzonych na
wydzielonym rachunku bankowym panstwowych 1 samorzadowych jednostek
budzetowych prowadzacych dziatalno$¢ oswiatowa, w szczegdlnosci z tytutu: spadkow,
zapiséw, darowizn, odszkodowan i wptat za utracone lub uszkodzone mienie bedace
w zarzadzie albo w uzytkowaniu jednostki budzetowej i przeznaczonych na finansowanie
dziatalnosci jednostki, wptaty za duplikaty $wiadectw 1 legitymacji uczniowskich
z wylaczeniem finansowania wynagrodzen osobowych.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje si¢ wpltyw §rodkow pieni¢znych na ten rachunek,
a na stronie Ma — wyptaty srodkéw pienigznych z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 132 powinna umozliwi¢ ustalenie
stanu poszczegolnych tytutow pozyskiwania dochodow wedlug dzialdw, rozdziatow
1 paragrafow.

W szkole do konta 132 prowadzona jest analityka:

- konto 132-10-01 — wydatki
- konto 132-10-02 — dochody
- konto 132-10-03 — podatek VAT

Saldo konta 132 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow

pienieznych na rachunkach bankowych dochodow.

Konto 135

»Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuizy do ewidencji $rodkéw pienieznych funduszy specjalnego
przeznaczenia a w szkole zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Na koncie 135 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentéw
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka
a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ksieguje si¢ m.in.:
1) wptywy réwnowartosci odpisow na szkolny ZFSS ze srodkoéw budzetowych,
2) przypisane odsetki bankowe od $rodkoéw znajdujagcych si¢ na rachunku bankowym,
3) splaty pozyczek na cele mieszkaniowe wraz z naleznymi odsetkami.
Na stronie Ma konta ksieguje si¢ m.in:
4) podjecie gotowki do kasy
5) przelewy $rodkow finansowych w korespondencji z kontem 851, 240, 234, 225, 201.
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Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 141

,»Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stluzy do ewidencji $rodkow pienieznych w drodze. Sg to $rodki
pieni¢gzne, znajdujace si¢ miedzy kasa jednostki a jej rachunkiem bankowym lub
odwrotnie. Na koncie 141 ewidencjonuje si¢ przeptywy $rodkow pieni¢znych na
przelomie okresow sprawozdawczych oraz w zakresie biezacych rozliczen miedzy kasa
I bankiem.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwickszenia stanu $rodkéw pienigznych
w drodze.

Na stronie Ma konta 141 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu $rodkoéw pieni¢znych
w drodze.

Zespoél 2 - ,ROZRACHUNKI I ROZLICZENIA”

Konta zespotu 2 stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkow oraz
do ewidencji rozliczen srodkow budzetowych, srodkow europejskich i innych $rodkoéw
pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen,
rozliczen niedoboréw, szkod 1 nadwyzek oraz wszelkich rozliczenh zwigzanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Rozrachunki to naleznos$ci i zobowigzania bezsporne, ktorych tytuty i kwoty uznaja
zarowno wierzyciele jak 1 dluznicy.

Roszczenia to nalezno$ci kwestionowane przez kontrahentdéw, ktore w przypadku
dochodzenia ich droga sadowg stajg si¢ roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu
do sadu.

Rozrachunki i rozliczenia ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej od dnia ich powstania
do dnia ich wygasniecia, na skutek ich sptacenia, oddalenia w postepowaniu spornym lub
egzekucyjnym, umorzenia lub odpisania na skutek przedawnienia jako nieistotnych
naleznosci.

Ewidencja szczegotowa do kont zespotu 2 jest prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej. Ewidencja ta umozliwia wyodrebnienie poszczegdlnych grup
rozrachunkow, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen, roszczen
spornych i zobowigzan z podzialem wedlug kontrahentow lub pracownikow oraz, jesli
dotycza rozliczen w walutach obcych — wedlug poszczegodlnych walut a przy rozliczaniu
srodkow europejskich rowniez odpowiednio w podziale na programy i projekty.

Konto 201

,,» Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy m.in. do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen krajowych
I zagranicznych z tytutu dostaw, robot i ustug , w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw,
robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu przychodow
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finansowych z wyjatkiem rozrachunkéw jednostek budzetowych z tytutu nalezno$ci
zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore uymowane sg na koncie 221.

Rozrachunki z dostawcami ewidencjonowane na tym koncie powstaja w wyniku
fakturowania wykonanych na rzecz jednostki dostaw, robot i ustug, lub zaliczek na
przyszte ustugi bez wzgledu na zrédlo ich finansowania, z wyjatkiem dotyczacych
dziatalnos$ci inwestycyjnej, ktore ujmuje si¢ na koncie 240.

Do kont zespolu 2 prowadzona jest ewidencja analityczna wydatkow strukturalnych.

Konto 201 obcigza si¢ m. in. z tytutu:
- sptaty zobowigzan wobec dostawcow,
- naleznych od odbiorcéw odsetek za zwtoke w zaptacie,
- naleznych kar i odszkodowan zwigzanych z dostawami,
- zmniejszenia zobowigzania wobec dostawcOw na podstawie otrzymanych faktur
korygujacych,

Konto 201 uznaje si¢ m. in. z tytutu:

- zobowigzan za dostawy i ustugi wynikajace z otrzymanych faktur lub rachunkéw
( z wyjatkiem inwestycji, ktére ujmuje sie¢ na koncie 240),
- wplat nalezno$ci za zrealizowane dostawy 1 ustugi oraz zaliczek od odbiorcéw,
- umorzenia lub odpisania naleznosci od odbiorcéw.

Konto 201 moze wykazywac saldo Wn i/lub saldo Ma, ktore ustala si¢ na podstawie
ewidencji analitycznej w wyniku sumowania oddzielnie nalezno$ci i sald zobowigzan
wystepujacych na kontach rozrachunkoéw z poszczegdlnymi kontrahentami.

Saldo Wn konta 201 oznacza stan nalezno$ci i roszczen.
Saldo Ma konta 201 oznacza stan zobowigzan.

Ewidencja analityczna pozwala na ustalenie naleznosci i zobowigzan
w podziale wymaganym w sprawozdaniu bilansowym i sprawozdaniach budzetowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 201 jest prowadzona wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej. Powinna ona zapewni¢ mozliwos¢ wydzielenia
nalezno$ci 1 zobowigzan, krajowych 1 zagranicznych, wedlug poszczegélnych
kontrahentow.

Konto 221

»Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”

Konto 221 stuizy do ewidencji naleznosci jednostek z tytulu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych 1 zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznos$ci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatkow pobieranych przez
wlasciwe organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresow
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci
1 nadptaty).

Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dtuznikow
1 podziatek klasyfikacji budzetowe;.
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Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu
nadptat w tych dochodach.

Konto 222

»Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji odpowiednio z kontem 130.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktoére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu
dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 130.

Konto 225

»Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa i budzetami
samorzadu terytorialnego, w szczeg6dlnosci z tytutu zobowigzan podatkowych wilasnych
1 wynikajacych z funkcji platnika potracen na podatek dochodowy od 0sob fizycznych oraz
wplat do budzetu pozostatych na 31 grudnia, $rodkdéw pieni¢znych wydzielonych na
koncie 132 dochodow samorzadowych jednostek budzetowych oswiaty, naliczony 1
nalezny podatek VAT oraz rozliczenie tego podatku z Miastem Kalisz.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ m.in. nadptaty oraz wptaty do budzetu z tytutu
réznych podatkow 1 oplat, naleznosci od budzetu z tytulu funkcji ptlatnika podatku
dochodowego od o0séb fizycznych, naleznosci z tytutu nadptat w rozliczeniach z budzetami
oraz zwrot niewykorzystanych srodkéw z wydzielonego rachunku dochodéw oraz VAT
naliczony przy zakupie.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ m.in. zobowigzania wobec budzetu
z tytulu naliczonych podatkéw Iub potraconych przez jednostke jako ptatnika,
zobowigzania z tytutu zaliczek na podatki pobrane przez jednostk¢ w imieniu budzetu,
np. podatku dochodowego od 0sob fizycznych, naliczenie niewykorzystanych Srodkow
z wydzielonego rachunku dochodéw oraz nalezny podatek od towardéw i ustug VAT.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 umozliwia ustalenie stanu
nalezno$ci 1 zobowigzan wedtug kazdego z tytutdéw rozrachunkéw z budzetem odrgbnie W
tym takze naliczonego i1 naleznego podatku VAT.

W szkole do konta 225 prowadzona jest analityka:
- konto 225-10-10 — nalezny podatek VAT
- konto 225-10-20 — naliczony podatek VAT
- konto 225-10-30 — rozliczenie podatku VAT
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Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzan wobec budzetow.

Konto 229

»Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami, rozrachunkoéw
publicznoprawnych, a w szczego6lnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych
oraz sktadek na Fundusz Pracy i PFRON.

Na stronic Wn konta 229 ujmuje si¢ m.in. naleznosci ( np. z tytutu wyptaconych
zasitkOw) oraz splat¢ i zmniejszenie zobowigzan ( np. z tytulu korekt uprzednich
rozliczen).

Na stronie Ma konta 229 ujmuje si¢ zobowigzania z tytutu sktadek, otrzymane
wplaty I inne zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia
stanu nalezno$ci 1 zobowigzan wedtug tytutdéw rozrachunkéw oraz podmiotdéw, z ktorymi
dokonywane sg rozliczenia.

Do konta 115 prowadzona jest ewidencja analityczna wedlug klasyfikacji
budzetowej dla podatku dochodowego od oséb fizycznych oraz osobno dla VAT
naliczonego i naleznego.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma - stan zobowigzan z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych.

Konto 231

»Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki 1 innymi
osobami fizycznymi z tytutlu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych,
zgodnie z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnos$ci naleznosci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami oraz z tytutu wyptat zasitkow
pokrywanych przez ZUS, ktore naliczono na listach wynagrodzen.

Na koncie 231 ksigguje si¢ wszelkie wynagrodzenia i zaliczane do nich $wiadczenia
w naturze nalezne za dany okres sprawozdawczy oraz wyplaty z tych tytutow, bez wzgledu
na to, z jakich srodkéw sg finansowane.

Na koncie 231 moga by¢ ujmowane ( je$li sa na listach ptac) $wiadczenia
niezaliczane do wynagrodzen , np. ekwiwalenty za uzywanie wlasnej odziezy lub
narzgdzi, za pranie odziezy roboczej itp.

Na stronie Wn konta 231 ewidencjonuje si¢ m.in.:
1) wyptaty wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen, zaréwno gotowka jak
i przelewem,
2) potracenia obcigzajace pracownika, dokonywane z wynagrodzen naliczonych na liscie
plac,
3) wyptaty zasitkéw ZUS naliczonych na licie wynagrodzen,

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ m. in.:
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1) naliczone wynagrodzenia obciazajace koszty takze z ZFSS
2) naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od
pracownikow, np. z tytulu wyptaconych zaliczek na wynagrodzenia, a saldo Ma - stan
zobowigzan z tytulu naliczonych a niewyplaconych wynagrodzen.

Ewidencja szczegdtowa, prowadzona do konta 231, w formie indywidualnych kart
wynagrodzen, umozliwia ustalenie standw nalezno$ci i1 zobowigzan z tytutu wynagrodzen
1 $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 234

»Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy m. in. do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec
pracownikow z innych tytutéw niz wynagrodzenia, np. naleznosci z tytulu pobranych do
rozliczenia zaliczek, z tytulu udzielonych pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych, zobowigzania z tytulu ekwiwalentow wyplacanych za uzywanie wilasnej
odziezy, jesli ich naliczenie nie jest dokonywane na liScie wyptat wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na pokrycie kosztow jednostki,
2) zwrot wydatkow dokonywanych ze $rodkoéw wiasnych pracownika a zwigzanych

z dzialalno$cia jednostki,
3) naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych,
4) naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych,
5) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkod,
6) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczeg6dlnosci:
1) wydatki wytozone przez pracownikow w imieniu jednostki,
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pieni¢znych,
3) wptywy naleznosci od pracownikow.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych sg uymowane do czasu ich
rozliczenia w rownowarto$ci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen 1 zobowiazah z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytutlow
rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza sume sald nalezno$ci
i roszczen , a saldo Ma — stan zobowigzan wynikajacych z kont imiennych poszczegdlnych
pracownikow.

Konto 240

,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych 1 zagranicznych naleznos$ci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek 1 rdéznego rodzaju rozliczen, a takze krotko-
1 dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.
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Na koncie 240 ujmuje si¢ w szczegdlnosci rozrachunki z dostawcami oraz
wykonawcami ustug 1 robdt dotyczacych inwestycji 1 zakupu gotowych srodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 240 ksieguje si¢ m. in.:
1) wyptacone bytym pracownikom pozyczki z ZFSS na cele mieszkaniowe wraz
z wymagalnymi odsetkami
2) odprowadzenia roznych potracen z list ptac.
3) bledne obcigzenia i korekty btednych uznan dokonanych przez bank (na podstawie
wyciggdw bankowych).

Na stronie Ma konta 240 ksigguje si¢ m. in.:

1) zobowigzania za dostawy i ustugi dotyczace inwestycji i sSrodkow trwatych,
2) wplaty z tytulu zwrotu udzielonych pozyczek z ZFSS i naleznych odsetek,
3) zobowigzania z tytutow dokonanych potracen z list wynagrodzen,

4) btgdne uznania i korekty btednych obcigzen bankowych.

Ewidencja szczegotlowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda, bedace sumg sald wystepujacych na kontach
analitycznych. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan
z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 245
» Wplywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot nalezno$ci z tytutu
dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wplat
I ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty niewyjasnionych wptat.
Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290
"Odpisy aktualizujace naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujagcych warto$¢ naleznosci
watpliwych. Sa to takie nalezno$ci, co do ktorych jest prawdopodobne, Ze nie zostang
zaptacone w terminie 1 w pelnej wysokosci, a przedwczesnie byloby uznaé je za
niesciggalne.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenic wartosci odpisow
aktualizujacych naleznosci a na stronie Ma zwigkszenie warto$ci odpisoOw aktualizujacych
naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.
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Zespol 4 - ,KOSZTY WEDELUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE”

Konta zespotu 4 ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” stuza do ewidencji
kosztow w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Zmniejszenie uprzednio zarachowanych
kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych koszty, np. faktur
korygujacych.

Nie ksigguje si¢ na koncie 4 kosztow finansowanych - zgodnie z odrgbnymi
przepisami — ZFSS, z funduszy celowych i innych oraz kosztow $rodkow trwatych
w  budowie (inwestycji), pozostalych kosztow operacyjnych, kosztow operacji
finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegblowa do kont zespolu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania,
analiz oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach
obowigzujacych jednostke.

Konto 400

~Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od Srodkow
trwatych 1 warto$ci niematerialnych 1 prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa
dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne.

Na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisOw
amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysoko$¢ poniesionych kosztow amortyzacji.

Saldo konta 400

Konto 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stluzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow 1 energii na cele
dziatalno$ci podstawowej, pomocniczej i ogolnego zarzadu. Na koncie tym ujmuje si¢
takze rownowarto$¢ umorzenia sktadnikéw, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci
poczatkowej w miesigcu wydania ich do uzywania ( Wn 401, Ma 072)

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ zuzycie materiatdéw, wyposazenia srodkéw
dydaktycznych, ksigzek i energii.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu
zuzycia materiatow i energii. Na koniec roku saldo kota przenosi si¢ na strong¢ Wn konta
860.

Na koncie tym nie ujmuje si¢ kosztow finansowych z funduszy, np. $Swiadczen
socjalnych.

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ m. in. koszty klasyfikowane w:

§ 4210 — Zakup materialow i wyposazenia,
§ 4220 — Zakup $rodkow zywnosci,
§ 4240 — Zakup $rodkow dydaktycznych i ksigzek,
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§ 4260 — Zakup energii

W  rachunku zyskow 1 strat warto§¢ zuzytych materialow 1 energii
ewidencjonowanych na koncie 401 wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej
w poz. B.11.

Konto 402

,»Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustlug obcych wykonywanych na
rzecz dzialalnosci podstawowej jednostki. Koszty ustug obcych ewidencjonuje si¢ w cenie
zakupu.

Na koncie 402 ujmuje si¢ m. in.:
1) ustugi remontow, napraw i konserwacji srodkoéw trwatych uzywanych przez jednostke,
2) ushugi pocztowe, acznosci, bankowe, informatyczne, telekomunikacyjne, utrzymania
czystosci i wywozu $mieci, archiwow itp.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow, wynikajace
z faktur lub rachunkow korygujacych. Na koniec roku przenosi si¢ kosztow ustug obcych
na konto 860.

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ m. in. koszty klasyfikowane w:

§ 4270 — Zakup ushug remontowych,

§ 4280 — Zakup ustug zdrowotnych

§ 4300 — Zakup ustug pozostatych,

§ 4360 — Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych

§ 4380 — Zakup ustug obejmujacych thumaczenia

§ 4390 — Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii,

W rachunku zyskow i strat warto$¢ ustug obcych ewidencjonowanych na koncie
402 wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.I1I.

Konto 403
»Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegoélnosci kosztow z tytutu podatku od
nieruchomosci, podatku od czynnos$ci cywilnoprawnych, optat o charakterze podatkowym
a takze opfaty notarialnej, optaty lokalnej, skarbowej, notarialnych i optaty
administracyjnej.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutéw w/w wymienionych.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw. Na koniec
roku saldo tego konta przenosi si¢ na konto Wn 860.

Nie ewidencjonuje si¢ na tym koncie podatku dochodowego, zaliczek pobranych
przez platnika podatku dochodowego oraz wynagrodzen, uméw o dzielo czy umow
zlecenia.
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Na koncie tym beda ewidencjonowane w szczegoélnosci koszty klasyfikowane
w § 4480 — podatek od nieruchomosci oraz § 4510 - optaty na rzecz budzetu panstwa.

W rachunku zyskow i strat wartos¢ podatkéw i optat ewidencjonowanych na koncie
403 wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.IV.

Konto 404

»Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie
umowy o pracg¢, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umoéw
zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym
osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potragcen z roznych tytutdow
dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma konta 404 ksieguje si¢ korekty zmniejszajace uprzednio
zaksiggowane wynagrodzenia brutto. Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢
na Wn konta 860.

Na koncie tym ewidencjonowane sg w szczegolnosci koszty klasyfikowane
W:
§ 4010 — Wynagrodzenia osobowe pracownikow,
§ 4040 — Dodatkowe wynagrodzenie roczne,
§ 4170 — Wynagrodzenia bezosobowe
§ 4790 — Wynagrodzenie osobowe nauczycieli
§ 4800 — Dodatkowe wynagrodzenie roczne nauczycieli

W rachunku zyskow i strat warto$¢ wynagrodzen ewidencjonowanych na koncie
404 wykazuje si¢ w

Konto 405

»Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”

Konto 405 shluzy do ewidencji kosztow dzialalnoSci operacyjne; z tytulu
ubezpieczen spotecznych oraz réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i oséb
fizycznych, zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umoéw,
ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie 405 ujmuje si¢ m. in.
1) koszty ubezpieczen spotecznych pracownikéw 1 podopiecznych, obcigzajacych
jednostke,
2) koszty z tytulu roznych $wiadczen wyplacanych pracownikom, ale nie zaliczanych do
wynagrodzen lub uposazen,
3) zasadzone renty,
4) naliczone w cig¢zar kosztow odpisy na ZFSS
5) sktadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarnosciowy,
6) wptaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajacy,
8) koszty szkolen pokrywane przez pracodawce,
9) wydatki zwigzane z BHP i ochrong zdrowia.
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Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutlu ubezpieczen
spotecznych i $§wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg¢, umowy o dzielo i innych umow, ktére nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.
Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong¢ Wn konta, 860.

Na koncie tym ewidencjonowane sa w szczego6lnosci koszty kwalifikowane w:
§ 3020 — Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen,
§ 4110 — Sktadki na ubezpieczenie spoleczne,
§ 4120 — Sktadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarno$ciowy
§ 4280 — Zakup ustug zdrowotnych pracownikéw,
§ 4440 — Odpisy na zaktadowy fundusz $§wiadczen socjalnych
§ 4700 — Szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej,
§ 4710 - Wptlaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajacy.

W rachunku zyskéw i strat warto§¢ ubezpieczen spolecznych i innych $wiadczen
ewidencjonowanych na koncie 405 wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej

w poz. B.VI. Konto 409

»Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dzialalno$ci podstawowej, ktore nie
kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400-405.

Na koncie tym ujmuje si¢ w m. in.
1) zwroty wydatkow za uzywanie samochodow prywatnych pracownikow do zadan
stuzbowych,
2) koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych,
3) koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,
4) odprawy z tytulu wypadkow przy pracy,
5) kosztow reprezentacji i reklamy, np. ogloszen w réznych srodkach masowego przekazu,
koszty przyjmowania gos$ci krajowych i zagranicznych (w tym koszty hoteli, przejazdow,
przyjgc).
6) abonament RTV

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w tytutow.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw w/w wymienionych oraz na
dzien bilansowy ujmuje¢ si¢ przeniesienie poniesionych kosztoéw na konto 860.

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ w szczego6lnosci koszty kwalifikowane w:
§ 3020 — Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen (odprawy posmiertne),
§ 4300 — zakup ustug pozostatych — ustugi reklamowe
§ 4410 — Podroze stuzbowe krajowe,
§ 4420 — Podroze stuzbowe zagraniczne,
§ 4430 — Rézne optaty i sktadki

W  rachunku zyskow 1 strat warto§¢ pozostaltych kosztow rodzajowych
ewidencjonowanych na koncie 409 wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej
w poz. B.VII.
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Konto 410

,»Inne Swiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw podstawowej dziatalnosci
operacyjnej jednostki budzetowej. Koszty te prezentowane sg w pozycji B.IX ,, Inne
$wiadczenia finansowane z budzetu” rachunku zyskéw i strat.

Na stronie Wn konta 410 ksieguje si¢ koszty §wiadczen finansowanych z budzetu
panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, w szczegdlnosci:

- $wiadczenia spoteczne wyplacane w formie pieni¢znej lub rzeczowe;,
- nagrody, stypendia i inne §wiadczenia przyznawane dla osob niebedacych pracownikami
jednostki budzetowej ponoszacej koszty.

Na stronie Ma konta 410 ksieguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.

Saldo konta 410 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong¢ Wn konta 860. Konto
nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci koszty kwalifikowane w:

§ 3020 — Zapomogi zdrowotne dla bytych nauczycieli
§ 3260 — inne formy pomocy dla uczniow (stypendia, wyprawki szkolne, Karta Dobrego
Ucznia),

Zespol 7 - ,PRZYCHODY, DOCHODY | KOSZTY”

Konta zespotu 7 przeznaczone sa w szczegolnosci do ewidencji:
1) przychoddéw z tytutu dochodéw budzetu ( konto 720), z wyjatkiem ewidencjonowanych
na kontach 700, 730, 750, 760,
2) przychodow i kosztow finansowych ( konta 7501 751)
3) pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych ( konta 760 1 761)

W zespole 7 ujmuje si¢ takze skutki zdarzen nadzwyczajnych, losowych,
wystepujacych poza dziatalno$cig operacyjng jednostki 1 niezwigzanych z ogdélnym
ryzykiem jej prowadzenia (konto 760 i 761) .

Na kontach zespotu 7 nie ksieguje si¢ przychodéw i kosztow dziatalno$ci
finansowanej z ZFSS, ktore ewidencjonuje si¢ na koncie 851.

Ewidencje szczegétowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz
stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczo$ci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720
»Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 shluzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych
zwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnos$ci
dochodow, do ktorych zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa,
jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie ustaw lub
umow miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy (zmniejszenia uprzednio ujetych)
dochodéw budzetowych, odpisy aktualizujace naleznosci podatkowe oraz na koniec roku
przeniesienia salda na konto 860.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
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Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wedhug pozycji planu finansowego oraz
podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na Wn konta 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow 1 strat przychody z tytutu dochodéw budzetowych
ewidencjonowanych na koncie 720 wykazuje si¢ w kosztach dziatalno$ci operacyjnej
w poz. A.VI. Przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Konto 750

»Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronnie Ma konta 750 ujmuje si¢ m. in.:

1) przychody z tytutu operacji finansowych,
2) dodatnie roznice kursowe,

3) odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci,
4) odsetki bankowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 zapewnia wyodrebnienie
naleznych jednostce odsetki od pozyczek i zaplacone odsetki za zwloke w nalezno$ci
a takze dodatnie ‘réznice kursowe. Ewidencja ta jest prowadzona z uwzglednieniem
podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ saldo Wn konta 750 na strong Ma konta
860.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow 1 strat przychody ewidencjonowane na koncie 750 wykazuje
si¢ w grupie G. Przychody finansowe.

Konto 751

»Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na koszty finansowe skladaja si¢ przede wszystkim naliczone wymagalne od
jednostek odsetki w sptacie zobowigzan, ujemne roznice kursowe walut obcych a takze
odpisy aktualizujgce naleznosci z tytulu przychodéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje

w okresie realizacji oraz ZFSS,

2) ujemne roznice kursowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 jest prowadzona wedtug tytutow
kosztow operacji finansowych, z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowe;.
Ewidencja ta powinna dawaé informacj¢ konieczng do sporzadzenia rachunku zyskow
I strat.

Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ saldo konta 851 na strong Wn konta 860.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda
W rachunku zyskow i strat koszty ujmowane na koncie 751 wykazuje si¢ w grupie
H. Koszty finansowe
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Konto 760

,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio
z dziatalno$cig jednostki, w tym wszelkich innych przychoddéw niz podlegajace ewidencji
na kontach 700, 720, 730, 750.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ m.in.:
1) przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwalych w budowie,
2) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary,
3) otrzymane nieodplatnie, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo,
a takze rzeczowe aktywa obrotowe,
4) odszkodowania z tytulu strat spowodowanych zdarzeniami losowymi (przychody
o nadzwyczajnej warto$ci lub ktore wystapily incydentalnie),
5) nalezne jednostce wynagrodzenie dla ptatnika podatku dochodowego oraz sktadek ZUS,
potracanych w sktadanych deklaracjach)
6) wptaty za duplikaty Swiadectw i legitymacji.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ wartoS¢ pozostatych przychodéw
operacyjnych saldo konta na strong Ma konta 860.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskéw 1 strat pozostate przychody operacyjne, z wyjatkiem
przychodow z tytulu sprzedazy niefinansowych aktywow trwatych wykazuje sie¢ w poz.
D.II. Inne przychody operacyjne, natomiast w poz. D. 1. wykazuje si¢ zysk ze zbycia
niefinansowych aktywow trwatych.

Konto 761

,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuizy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio
ze zwykla dziatalnos$cig jednostki.
W szczeg6lnosci na stronie Wn konta tym ksieguje si¢ m. in.:

1) pozostate koszty operacyjne do ktorych zalicza si¢ kary, odszkodowania, odpisane
przedawnione, umorzone i nie$ciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci,
nieodplatnie przekazane srodki obrotowe,

2) ujemne skutki finansowe (straty finansowe) odzwierciedlajace szkody w aktywach
wywotane zdarzeniami losowymi, np. pozar, powodz, huragan oraz koszty usunigcia
skutkow tych zdarzen (koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily
incydentalnie). Straty ujmuje si¢ w ewidencji w tym roku, w ktorym wystapity, jesli
wiadomos¢ uzyskano do dnia rzeczywistego zamknigcia ksigg rachunkowych tego roku.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ saldo konta na strong Wn konta 860.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskéw 1 strat pozostate koszty operacyjne, z wyjatkiem kosztow
bezposrednio zwigzanych ze sprzedaza niefinansowych aktywow trwalych wykazuje si¢

w poz. E.Il. Pozostale koszty operacyjne.
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Zespol 8 - ,FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY”

Konta tego zespotu stuzg ujeciu funduszu jednostki, dotacji, ptatnosci ze srodkow
europejskich oraz srodkow z budzetu na inwestycje, rezerwe¢ na przyszie zobowigzania
i rozliczen migdzyokresowych przychodow, ustaleniu i rozliczeniu wyniku finansowego.

Konto 800 stuzy do ewidencji:

1) funduszu jednostki — konto 800,

2) réwnowartosci majgtku trwatego i obrotowego jednostki oraz wystepujacych w tym
zakresie zmian,

3) rozliczenie przekazania do budzetu s$rodkdéw pozostajacych na wyodrebnionych
rachunkach bankowych samorzadowych o$wiatowych jednostek budzetowych — konto
820

4) fundusze specjalnego przeznaczenia i fundusze celowe — konto 851,

5) ustalenie wyniku finansowego — konto 860,

Konto 800

,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego
jednostki oraz wystepujacych w tym zakresie zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu a w szczeg6lnosci:
1) ujemny wynik finansowy roku ubieglego (strat¢ finansowa) ktory przeksiggowuje sig
z konta 860 - Wynik finansowy, w roku nastepnym,
2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;
3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,
4) réznice z aktualizacji wyceny Srodkow trwatych;
5) warto$§¢ nieumorzong rozchodowanych $rodkéw trwalych na skutek zuzycia,
przekazania nieodptatnego lub sprzedazy - Ma 011
6) przychody z tytutu dochodéw budzetowych realizowanych w jednostkach samorzadu
terytorialnego bezposrednio na rachunek bankowy budzetu - wykazane w sprawozdaniu
jednostkowym RB 27 s jako dochody wykonane — strona Ma konta 720.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ zwigkszenia funduszu a w szczego6lnosci:
1) przeksiggowanie, w roku nastepnym zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;
2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,
3) roéwnowartos¢ srodkow budzetowych wydatkowanych przez jednostke budzetowg na
sfinansowanie jej inwestycji oraz zakup $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych ( zapis rownolegty do zaptaty Wn 810 — Ma 800)
4) warto$¢ nieodptatnie otrzymanych s$rodkow trwalych i inwestycji,
6) rownowartos¢ srodkow budzetowych wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji —
zapis réwnolegty Wn 810 Ma 800

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 800 zapewnia ustalenie zwigkszen
funduszu - konto 800-01-02 i zmniejszen funduszu jednostki - konto 800-01-01.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu
jednostki.
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Konto 810
»Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz

srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 wystepuje tylko w jednostkach budzetowych i sluzy do ewidencji
uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacji przekazanych z budzetu, wartosci
ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone oraz rownowarto$ci
wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetowych na
finansowanie wtasnych $rodkow trwalych w budowie.

Na stronie Wn konta 810 ksieguje m. in:

1) warto$¢ platnosci z budzetu srodkow europejskich uznanych za rozliczone
2) rownowarto$¢ wydatkow dokonanych na finansowanie och inwestycji (zapis rownolegty
do zaptaty zobowigzan ksiegowany Wn 810 — Ma 800)

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie w koncu roku obrotowego
salda konta 810 na konto 800 ,, Fundusz jednostki”.

Konto 810 nie moze wykazywac salda na koniec roku

Konto 851

»Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i1 zmniejszen zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, gromadzone s3 na odrebnym rachunku bankowym,
na koncie 135. Koszty i przychody podlegajace sfinansowaniu a tego funduszu ksieguje si¢
bezposrednio na stronie Wn lub Ma konta 851.

Ewidencja szczegotowa do konta 851 pozwala na wyodrebnienie:
1) stanu, zwigkszen 1 zmniejszen zakltadowego funduszu §$wiadczen socjalnych,
z podziatem wedtug zrodet zwigkszen i zmniejszen,
2) wysokoséci poniesionych kosztow 1 wysokosci uzyskanych przychodéw przez
poszczegblne rodzaje dziatalnosci socjalne;.
Na stronie Ma konta 851 ksieguje si¢ wszystkie zwigkszenia ZFSS, ujmujac takze
przychody z tej dziatalnosci.
Na stronie Wn konta 851 ksigguje si¢ zmniejszenia funduszu tacznie z kosztami
dziatalnosci socjalne;.

Koszty i przychody podlegajace sfinansowaniu z tego funduszu ksigguje sie
bezposrednio na stronie Wn lub Ma konta 851.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 870

» Podatki i obowigzkowe rozliczenia obciazajace wynik finansowy”
Konto 870 stuzy do ewidencji obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego

z tytulu podatku dochodowego oraz nadwyzki dochodéw jednostek budzetowych
prowadzacych dziatalno$¢ oswiatowa.
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Po stronie Ma konta 870 ksigguje si¢ zmniejszenia wyniku, w korespondencji
z kontem 225. Pod datg ostatniego dnia roku tacznej sumy obowigzkowych zmniejszen
wyniku na strong Wn konta 860.

Ewidencj¢ do konta 870 prowadzi si¢ wedlug poszczegolnych rozliczen
z budzetem.

Konto 860

»Wynik finansowy”

Konto 860 stluzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego
jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych.

W koncu roku obrotowego, pod datg 31 grudnia ksigguje si¢ na stronie Wn konta
860:
1) sumy poniesionych w roku kosztow rodzajowych , w korespondencji z kontem 400 —
4051 409-411
2) kosztow operacji finansowych, ( Ma konto 751),
3) pozostatych kosztéw operacyjnych, ( Ma konto 761),

Na stronie Ma konta 860 ksieguje si¢ w koncu roku obrotowego:
1) przychody z tytutu dochodéw budzetowych ( Wn konto 720),
2) przychody finansowe ( Wn konto 750),
3) pozostate przychody operacyjne ( Wn konto 760),

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:
- saldo Wn - strate netto,
- saldo Ma - zysk netto.

Saldo przeksiggowywane jest w roku nastgpnym, pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego, na konto 800 — Fundusz jednostki.

Zespol 9 - KONTA POZABILANSOWE

Jednostki budzetowe s3 zobowigzane do ewidencjonowania na kontach
pozabilansowych danych dotyczacych m.in.
1) planéw finansowych wydatkow,
2) zaangazowania poszczegolnych rodzajow srodkow ,
3) wzajemnych rozliczen.
Na kontach pozabilansowych obowiazuje zasada zapisu jednostronnego,

a ewentualne salda wystepujace na tych kontach na koniec roku nie sg ujmowane
w bilansie.

Konto 976

Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego czyli bilansu,
zestawienia zmian w funduszu, rachunku zyskow 1 strat jednostek budzetowych oraz
zakladow budzetowych funkcjonujacych w ramach danej jednostki samorzadu
terytorialnego.
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Zapiséw na koncie dokonuje si¢ na koniec roku, na podstawie zbiorczego
dokumentu PK, w ktorym ujmuje si¢ dane z dowoddéw zrodtowych, np. faktur,
dokumentow PT, wyciaggow bankowych, deklaracji na podatek od nieruchomosci itd.

Wylaczenia wzajemnych rozliczen dotyczg w szczegdlnosci:

1) wzajemnych nalezno$ci i zobowigzan oraz innych rozrachunkow o podobnym
charakterze wobec jednostek budzetowych, zaktadow budzetowych
2) wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych miedzy jednostkami.

Ewidencj¢ do konta nalezy prowadzi¢ dla kazdego przedmiotu wyltgczenia

oddzielnie z podziatem na poszczegdlne elementy sprawozdania i jednostki.

W razie potrzeby prowadzone powinny by¢ ewidencje:

- przychodéw 1 kosztow — przychody uzyskane od jednostek objetych tacznym
sprawozdaniem musza by¢ rowne kosztom w innych jednostkach.

- nalezno$ci 1 zobowigzania wzajemne — ewidencjonuje si¢ oddzielnie w jednostkach
organizacyjnych.

- zyski zawarte w aktywach,

- nieodptatnie przekazane $rodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne pomig¢dzy
jednostkami. Kazda jednostka ewidencjonuje sktadniki majatku trwatego przekazane
innym jednostkom objetym lgcznym sprawozdaniem w warto$ci netto przekazanych
aktywow.

Pod data 31 grudnia nastepuje zamkniecie konta poprzez drugostronne ksiegowanie
salda. Wzajemne wylgczenia wykazuje si¢ w informacji dotagczanej do sprawozdania
finansowego.

Na koniec roku konto 976 nie wykazuje salda.

Konto 980

» Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji wartosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie ,,Wn” konta 980 ujmuje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego
wydatkow budzetowych 1 jego zmiany, z tym ze zwigkszenia zapisem dodatnim,
a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Na stronie ,,Ma” konta 980 ksig¢guje si¢:

1) rownowartos¢ zrealizowanych w roku wydatkow budzetu,
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastgpnym
3) warto$¢ planowanych a niezrealizowanych wydatkow, ktore wygasty.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego wydatkow budzetowych.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 998

» Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
ujetych w  planie finansowym  jednostki  budzetowej danego roku oraz
w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji
w danym roku.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:
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1) rownowartos¢ dokonanych w danym roku wydatkéw budzetowych,

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore bedg obcigzaly wydatki roku
nastgpnego ( przewyzka zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki
przeksiggowane 31 grudnia z konta 998 na konto 999)

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow budzetowych
biezacego roku oraz ujetych w planie na dany rok wydatkow niewygasajacych z roku
poprzedniego, czyli réwnowarto$¢ umow, decyzji i innych postanowien, ktorych
wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

W jednostce budzetowej suma zaangazowania wydatkéw budzetowych roku
biezacego ( z Ma 998) nie powinna by¢ wyzsza od sumy zatwierdzonych na dany rok
wydatkow.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podzialek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych
wydatkow.

Ujeta na stronie Ma konta 998 suma warto$ci zaangazowania wydatkow
budzetowych narastajaca od poczatku roku, wykazywana jest w sprawozdaniach RB 28 S.

W przypadku niepelnego zrealizowania planu wydatkéw mimo zaangazowania,
przewyzke zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki, czyli saldo konta
998 przeksiegowuje si¢ 31 grudnia na konto 999.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda. Saldo przeksiegowuje si¢ pod datg
31 grudnia na konto 999.

Konto 999

» Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ realizowane w latach
nastepnych.

Na koncie 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowania wydatkow budzetowych
dokonanego w latach poprzednich a przewidzianych do realizacji w planie finansowych
jednostki budzetowej danego roku lub w planie finansowym niewygasajacych wydatkow
przeznaczony do realizacji w roku biezacym (przeksiegowanie na poczatku roku z konta
998.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ rownowartos$¢ przeksiggowanego z konta 998
zaangazowania wydatkéw, ktore byly planowane na rok konczacy si¢ a nie zostaty
wykonane w wyniku przesuni¢cia realizacji na przyszty rok oraz wysokos$¢
zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podzialek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych
wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przysztych.
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I1I. POSTANOWIENIA KONCOWE

Zakladowy plan konto wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca

od 1 stycznia 2022 r.

Kalisz, 14 stycznia 2022 r.

Sporzadzit: Zatwierdzit:

Zapoznalem si¢ 1 przyjmuj¢ do stosowania:
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