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Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 1. o rachunkowosci ( t.j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn zm)

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r, Nr 157, poz.1240 z p6zn zm.)

3. Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow,. przychodow i rozchodéw oraz §rodkoéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych ( Dz. U. z 2010 .
Nr 38 poz. 207 z p6zn. zm.)

4. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2010 r.
Nr 128, poz. 861 z pdzn. zm.)

5. Rozporzadzenie Ministra Finansé6w z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji
wydatkow strukturalnych ( Dz. U. z 2010 r. Nr 44 poz. 255 z p6zn. zm.)
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|. WSTEP

1.

Zaktadowy plan kont dla II Liceum Ogolnoksztatcagcego im. Tadeusza Kos$ciuszki
w Kaliszu oprocz wykazu i zasad funkcjonowania kont, ich funkcji ekonomicznej,
zawiera takze:

sposob ksiegowania niektorych typowych operacji gospodarczych, ktore moga wystapié
1 wystepuja w szkole,

wyjasnienia oparte na ,,Komentarzu do planu kont dla jednostek budzetowych
1 samorzagdowych zaktadéw budzetowych” Marii Augustowskiej. Do rozstrzygnigcia
wszystkich kwestii blizej nie wyjasnionych w tym zakladowym planie kont postuza
wyjasnienia zawarte W wyzej wymienionym ,,Komentarzu...”

. Wystepujace w teksScie stowo ,szkota”  nalezy rozumie¢ jako II Liceum

Ogo6lnoksztatcace im. Tadeusza Kosciuszki w Kaliszu



1. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT

Zespol 0 - ,MAJATEK TRWALY”

Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaly” stuza do ewidenc;ji:

1) rzeczowego majatku trwatego,

2) warto$ci niematerialnych i prawnych,

3) finansowego majatku trwatego,

4) umorzenia majatku,

5) inwestycji ( srodkow trwatych w budowie)

6) odpisow aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 011

,,Srodki trwale”

Srodki trwate ( tzw. podstawowe) sa w szkole umarzane stopniowo wedtug stawek
podanych w zataczniku do ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych, oraz grunty.

Srodki trwate ujmuje si¢ w ewidencji w wartoéci poczatkowej, za ktéra uwaza sie:

e w razie odplatnego nabycia — cen¢ ich nabycia powigkszong o: niepodlegajacy
odliczeniu podatek VAT oraz podatek akcyzowy, koszty obstugi zobowigzan
zaciggnigtych w celu ich finansowania oraz zwigzane z ni mi rdznice kursowe,
pomniejszone o przychody z tego tytutu

e Srodki trwale stanowigce wlasno$¢ Skarbu Pafistwa lub gminy oraz otrzymane
nieodplatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu moga by¢ wyceniane w wartosci
okreslonej w tej decyzji,

e W razie nabycia w drodze spadku lub darowizny- warto$¢ rynkowa w dniu nabycia,
chyba ze umowa darowizny albo umowa o nieodplatnym przekazaniu okresla t¢ warto$¢
w nizszej wysokosci.

Jezeli srodki trwate ulegly ulepszeniu, to warto$¢ poczatkowa tych srodkéw powieksza si¢
o sume¢ wydatkow na ich ulepszenie.

Srodki trwale umarza si¢ jednorazowo za okres calego roku zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o rachunkowosci.

Konto 011 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i1 zmniejszen wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych, zwigzanych z wykonywang dziatalno$cig jednostki, ktore
nie podlegaja ujeciu na kontach 013, 014. Ewidencja ksiggowa obejmuje si¢ wszystkie
srodki trwate, ktére sg zwigzane z dziatalnoscig jednostki.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu 1 wartosci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych,
ktére ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu lub
z zakonczonych inwestycji, wartos¢ oraz otrzymanych w trwaly zarzad lub nieodptatne
uzywanie od Skarbu Panstwa albo samorzadéw terytorialnych a takze z tytulu darowizny
lub spadku,
2) ujawnione n nadwyzki inwentaryzacyjne,
3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych,



4) zwigkszenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny,

5) srodki trwate przyjete w leasing finansowy,

6) warto$¢ ulepszenia w obcych ,, podstawowych” §rodkach trwatych.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) rozchod srodkow trwatych w zwigzku z ich likwidacjg, z powodu zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazg oraz nieodptatnym przekazaniem,
2) ujawnione niedobory $rodkow trwatych,
3) zmniejszenia wartosci poczatkowej s$rodkoéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny,
4) zwrot dostawcom wadliwych §rodkow trwatych ( na podstawie umowy gwarancyjnej
lub reklamaciji)

Zwigkszenie stanu $rodkéw trwatych nastgpuje pod data przyjecia do uzywania
z inwestycji, od dostawcow lub innych jednostek przekazujacych. Srodki trwale otrzymane
w zamian za niesprawne $rodki, ktore zwroécono dostawcom, wprowadza si¢ do ewidencji
w wartosci wynikajacej z dowodu dostawy. Warto$¢ srodkow trwatych ewidencjonowana
na tym koncie moze by¢ zwigckszana w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny.
Ujawnione nadwyzki $rodkow trwalych wprowadza si¢ do ksigg pod data ich
zinwentaryzowania.

Podstawa ksiggowania przychodu $rodkow trwalych jest: faktura VAT, rachunek,
protokoét odbioru obiektu z inwestycji, protokél zdawczo-odbiorczy, zestawienie roéznic
inwentaryzacyjnych oraz akt darowizny lub spadku. W dokumencie tym powinny zosta¢
okreslone: tytul przekazania, zrodto pochodzenia i data przyjecia do uzywania, nazwa,
parametry techniczne, charakterystyka $rodka, warto$¢ ewidencyjna oraz adnotacja
o kompletnosci i przydatnosci do uzywania $rodka trwatego.

Likwidacja $rodka trwatego nastepuje pod data postawienia go w stan likwidacji
I oznacza trwale wycofanie go z uzywania na skutek m. in. zniszczenia, przestarzatosci
nieoplacalnosci uzytkowania.

Ewidencja szczegotowa ( ksigga inwentarzowa 1 karty Srodkow trwatych oraz
tabela amortyzacyjna — prowadzona w formie elektronicznej) prowadzona do konta 011
umozliwia:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow $rodkow trwatych, jej
ewentualnego zmniejszenia lub zwigkszenia,
2) ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Ewidencj¢ szczegdtowa srodkdéw trwatych prowadzi glowny ksiegowy szkoly 1 jest
za nig odpowiedzialny.

Ewidencja syntetyczna podstawowych  $rodkow trwatych na tym Kkoncie
prowadzona jest w trzech grupach zgodnych z klasyfikacja srodkéw trwatych

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow trwatych
w wartosci poczatkowej ewentualnie skorygowanej w wyniku zarzadzonej aktualizacji
wyceny lub naktadow na ulepszenie.



Typowe zapisy strony Wn konta 011
»Srodki trwate”

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przyjecie do eksploatacji srodkow trwalych uzyskanych
w wyniku mi¢dzy innymi:
- zakupu gotowych $srodkéw trwatych niewymagajacych 080, 240, 300
montazu ( w cenie nabycia),
- nabycia gruntu, 240
- zakonczonej inwestycji rozliczanej we wlasnym 080
zakresie,
- nieodptatnego otrzymania z tytulu darowizny lub 800
spadku,
2 | Wartos¢ ulepszenia w obcych srodkach trwatych 080
3 | Zwigkszenie wartosci poczatkowej posiadanego srodka 080
trwatego o koszty ulepszenia
4 | Zwickszenie warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych 800
w wyniku urzedowej aktualizacji wyceny
Typowe zapisy strony Ma konta 011
,.Srodki trwate”
L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wycofanie srodkéw trwatych z eksploatacji z tytutu

miedzy innymi:
- postawienia w stan likwidacji na skutek zuzycia lub
zdarzenia losowego:
- warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
- warto$¢ nieumorzona 800
2 | Zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodka trwalego na
skutek czgsciowej likwidacji :

- dotychczasowe umorzenia 071

- warto$¢ nieumorzona 800
3 | Nieodplatne przekazanie Srodkow trwatych

- dotychczasowe umorzenia 071

- warto$¢ nieumorzona 800
4 | Obnizenie wartosci poczatkowej srodka trwatego na 800

skutek urzedowej aktualizacji wyceny

Konto 013

,Pozostale Srodki trwale”

Do pozostatych $rodkow trwatych zalicza sie $rodki, ktéore sg umarzane
jednorazowo w miesigcu przyjecia ich w uzywanie, (ksiggujac to umorzenie Wn 401 Ma
072) 1 ktore finansuje si¢ ze $rodkow na wydatki biezace ( z wyjatkiem pierwszego
wyposazenia w takie srodki nowego obiektu, ktore finansuje si¢ tak jak koszty budowy,
tj. ze Srodkdw na inwestycje., ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji. W szkole
pozostate srodki trwate s3 umarzane jednorazowo.




Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci
poczatkowe] srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, wydanych
do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub
amortyzacji w pelnej warto$ci w miesiacu wydania do uzywania. Srodki te na podstawie
decyzji dyrektora II Liceum Ogo6lnoksztalcacego podlegaja ewidencji iloSciowo
wartosciowej ( warto$¢ jednostkowa cenie nabycia okre§lona w zasadach rachunkowosci).
Na koncie 013 mozna nie ewidencjonowa¢ wydanych na uzytkowanie pozostatych
srodkow trwatych, ktoére na podstawie decyzji dyrektora szkoty podlegaja wytacznie
ewidencji ilo$ciowe;.

Na koncie 013 ujmuje si¢ migdzy innymi nast¢pujace pozostate srodki trwate:

1) bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa:

- $rodki dydaktyczne, stuzgce do nauczania i wychowywania w szkotach i placowkach
o$wiatowych,

- meble i dywany

2) o wartosci poczatkowej nie wyzszej od kwoty granicznej okre$lonej dla tych srodkow
trwatych, od ktorych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu
100 %, moga by¢ dokonywane jednorazowo w miesigcu oddania ich w uzywanie.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ przychody pozostatych srodkéw trwatych
W uzywaniu.

Na stronie Ma konta 013 ksieguje si¢ rozchdd pozostatych $rodkow trwatych
w uzywaniu, z tytutlu likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego przekazania lub niedoboru
ponadto warto$¢ tych pozostalych srodkow trwatych, ktére byly w ewidencji ksiggowe;,
a poézniej na podstawie decyzji kierownika jednostki zostaly wylaczone z ewidencji
ilosciowo-warto$ciowej Na koncie 013.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
2) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu,
3) nieodptatne otrzymanie $Srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjgcia z ewidencji syntetycznej,
2) ujawnione niedobory $rodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegotowa (ksiegi inwentarzowe pozostatych s$rodkéw trwatych)
prowadzona do konta 013 umozliwia ustalenie warto$ci poczatkowej pozostatych srodkow
trwatych oddanych do uzywania oraz osob lub komoérek organizacyjnych, u ktorych
znajduja si¢ te $rodki trwate. Prowadzi si¢ ja (za pomoca programu komputerowego
Wyposazenie DDJ) w indywidualnych cenach nabycia, wpisujac kazdy przedmiot pod
oddzielng pozycja. Cz¢$¢ pozostatych srodkow trwatych wpisuje si¢ zbiorczo (przychody
lub rozchody poszczegdlnych grup rodzajowych), podajac Iaczng ilos¢ 1 wartos¢
poszczegbélnych grup. Rozchod pozostatych $rodkow trwatych ewidencjonowanych
grupowo wycenia si¢ wedtug cen $rednich, wynikajacych z podzielenia salda wartosci
grupy przez ilo§¢ bedacych na stanie przedmiotow tej grupy.

Ksiegi inwentarzowe pozostatych $rodkoéw trwatych, w formie komputerowej,
prowadzi w szkole i jest za nie odpowiedzialny, kierownik gospodarczy.

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza warto§¢ poczatkowa objetych
ewidencja ksiggowa pozostalych $rodkow trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu. Saldo
tego konta nie wystepuje w bilansie, gdyz warto$¢ ta jest umarzana w 100 % w momencie



wydania do uzytkowania ewidencjonowana na osobno oznakowanym koncie 072. Saldo
tych dwoch kont wynosi 0.

Typowe zapisy strony Wn konta 013
,,Pozostate srodki trwate”

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przyjecie pozostatych srodkow trwatych m. in.:
- bezposrednio z zakupu 101,201,300
2 | Ujawnione nadwyzki 240

3 | Otrzymanie nieodptatne uzywanych lub nowych srodkow:
- od jednostek i samorzadowych zaktadow budzetowych 072
na podstawie decyzji wlasciwego organu
- darowizny od innych os6b i jednostek 760

Typowe zapisy strony Ma konta 013
,,Pozostate srodki trwate”

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Rozchéd pozostatych srodkow trwatych na skutek:
- zuzycia lub sprzedazy 072
- niedoboréw 1 szkod 240
2 | Nieodptatne przekazanie 072
3 | Rozchodd pozostatych srodkow trwatych w zwigzku 072
z wylaczeniem ich z ewidencji ilo§ciowo-wartosciowej

Konto 014

»Zbiory biblioteczne”

Konto 014 shuizy do ewidencji stanu oraz zwigkszeh 1 zmniejszen wartosci
poczatkowej zbiorow bibliotecznych, ktore znajduja si¢ w bibliotece szkolnej. Na koncie
014 nie yymuje si¢ tych wydawnictw, ktore sg przeznaczone wytacznie jako materiaty
pomocnicze do uzytku pracownikéw jednostki, np. katalogi, nieodptatne wydawnictwa
reklamowe i informacyjne. Przychody zbioréw bibliotecznych ujmuje si¢ w cenach
nabycia, powigkszonych o niepodlegajacy odliczeniu podatek VAT. Otrzymane dary oraz
ujawnione nadwyzki wycenia si¢ komisyjnie w oparciu 0 szacunkowg aktualng wartos¢.
Rozchody wycenia si¢ wedtug cen ewidencyjnych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu 1 wartosci poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem ich umorzenia, ktore
ksieguje si¢ na odpowiednio oznakowanym koncie 072. Zwigkszenia wystepuja gtownie
z tytutu zakupu, nieodplatnego otrzymania w drodze darowizny. Zmniejszenia moga
wystepowa¢ na skutek ubytku z tytutu likwidacji, nieodptatnego przekazania lub
niedoboru.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przychod zbiorow bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie
otrzymanych,
2) nadwyzki zbiorow bibliotecznych.




Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) rozchod zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego
przekazania,
2) niedobory zbiorow bibliotecznych.

Do konta 014 prowadzi si¢ wartosciowag ewidencje ksiggowa oraz iloSciowo-
wartosciowg ewidencje biblioteczng, ktora umozliwia ustalenie stanu ksiggozbioru oraz
0sOb odpowiedzialnych. Szczegdlowe zasady ewidencji zbiordw bibliotecznych okresla
rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008
r. w sprawie zasad ewidencji zbioréw bibliotecznych.

Raz w roku, na dzien 31 grudnia, dokonywane jest ustalenie wartos$ci zbiorow
wykazywanych w ewidencji sumarycznej badz szczegodtowej i uzgadnianie jej z warto$cia
wykazywang na koncie ewidencji majatkowej zbioréw bibliotecznych. Za prawidlowe
prowadzenie ewidencji analitycznej zbiorow bibliotecznych oraz uzgadnianie warto$ci
odpowiedzialny jest bibliotekarz. Informacja o odpowiedzialno$ci znajduje si¢ w jego
zakresie obowigzkow. Inwentaryzacje zbioréow bibliotecznych przeprowadza si¢ w sposob
1 w terminach okreslonych w powyzszym rozporzadzeniu.

Konto 014 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto§¢ poczatkowa zbiorow
bibliotecznych znajdujacych si¢ w szkole. W bilansie zbiory biblioteczne nie wystepuja,
gdyz sg one w 100 % umarzane w miesigcu wprowadzenia ich do ewidencji ksiggowej
zbioréw bibliotecznych.

Typowe zapisy strony Wn konta 014
,,Zbiory biblioteczne”

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przychod zbioréw bibliotecznych

- Z zakupu 101,201,234,300

- nieodplatnie otrzymanych:
- od innych jednostek bedacych jednostkami 072

budzetowymi
- z daréw od 0s6b fizycznych 1 prawnych 760
- z nadwyzek inwentaryzacyjnych 240

Typowe zapisy strony Ma konta 014
,,Zbiory biblioteczne”

L.p. Treé¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Rozchéd zbiordéw bibliotecznych z tytutu:
- likwidacji zuzytych lub nieprzydatnych zbioréw, 072
- nieodptatnego przekazania, 072
- niedoboréw 1 szkod 240, 072
Konto 020

»Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stluzy do ewidencji stanu, przychodu 1 rozchodu wartosci
niematerialnych i prawnych. Na koncie tym ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci nabywane
do gospodarczego wykorzystania:




- licencje na programy komputerowe ( oprogramowanie uzytkowe)
- autorskie prawa majatkowe i1 prawa pokrewne.

Warto$ci niematerialne i prawne ( podstawowe), ktorych warto$¢ poczatkowa,
w dniu przyjecia do uzywania, przekracza kwote ustalong w ustawie o podatku
dochodowym od os6b prawnych, z wyjatkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi,
finansuje si¢ ze $rodkéw na inwestycje 1 umarza stopniowo zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o rachunkowosci wedlug stawek okreslonych przez dyrektora
szkoty w oparciu o ustawg¢ o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Warto$ci niematerialne i prawne ( pozostale) o wartosci poczatkowej, w dniu
przyjecia w uzywanie, rownej lub nizszej od okreslonej w wyzej wymienionej ustawie oraz
stanowigce pomoce dydaktyczne ( bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa) finansuje si¢ ze
srodkdw na wydatki biezace 1 umarza w 100 % jednorazowo na odpowiednio oznaczonym
koncie 072 oraz spisuje catg wartos¢ w koszty w momencie przyje¢cia do uzywania.

Aktualizacja programu, o warto$ci mniejszej niz okreslona w wyzej wymienionej
ustawie podlega zaliczeniu bezposrednio w koszty.

Wartosci niematerialne i prawne objete sg o0sobna ewidencjg ilosciowo-
warto$ciowa w ksigdze inwentarzowej, ktora prowadzi oraz za ktéra odpowiedzialny jest
glowny ksiggowy szkoly. WartoSci niematerialne 1 prawne podlegaja corocznej
inwentaryzacji w okresie czwartego kwartatu do 15 stycznia droga poréwnywania danych
ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowej. W bilansie saldo konta 020 wykazuje
si¢ po zmniejszeniu o zaksiggowane umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 020
,» Wartosci niematerialne i prawne”

L.p. Treé¢ operacji Konta przeciwstawne

-

Zakup warto$ci niematerialnych i prawnych 201, 240,300
2 | Otrzymane nieodptatnie warto$ci niematerialne i prawne:
- umarzane stopniowo

- od innych jednostek 1 zaktadow budzetowych na
podstawie decyzji administracyjnej ( w dotychczasowej
warto$ci poczatkowej)

- wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071
- warto$¢ nieumorzona 800
- z tytulu daréw 800
- nowe 760
- uzywane 072

Typowe zapisy strony Ma konta 020
,» Warto$ci niematerialne 1 prawne”

L.p. Treé¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Rozchod wartoséci niematerialnych i prawnych gdy
okreslone prawa wygasty lub sg gospodarczo
nieprzydatne:

- podstawowych — umarzanych stopniowo
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- warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071

- warto$¢ nieumorzona 800

- pozostatych — umarzanych w 100 % 072
Konto 071

sUmorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
I prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedhug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od o0s6b prawnych,
z uwzglednieniem zasad ustalonych w § 6 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie szczegdtowych
zasad rachunkowosci(....) — Umorzenie, wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych
w szkole, ksiggowane na koncie 071, nalicza si¢ od wszystkich podstawowych $rodkow
trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 z wyjatkiem wartosci niematerialnych
1 prawnych, ktdre s3 umarzane stopniowo.

Umorzenie $rodkow trwalych nalicza si¢ od pierwszego dnia miesigca,
nastepujgcego po miesigcu w ktorym te $rodki przyjeto do uzywania i do konca tego
miesigc, w ktorym postawiono je w stan likwidacji, sprzedano, przekazano nieodptatnie
lub stwierdzono ich niedobdor. Umorzenie to nalicza si¢ od wartosci poczatkowej
wystepujacej w ewidencji, wedtug stawek okreslonych w wykazie rocznych stawek
amortyzacyjnych okreslonych w zataczniku nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r.
o podatku dochodowym od 0so6b prawnych.

Dla poszczeg6lnych tytutow podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych
stawki amortyzacyjne okresla dyrektor szkoty przed rozpoczeciem odpisow
amortyzacyjnych.

Na stronie Ma konta 071 uymuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — wyksiegowanie
dotychczasowego umorzenia, a takze wszelkie zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkdéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Odpisy umorzeniowe dokonuje si¢ w korespondencji z kontem 400.

Ewidencje syntetyczng umorzenia prowadzi si¢ na tym koncie w szesciu grupach
zgodnie z klasyfikacja srodkow trwatych oraz zapisami na koncie 011.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ dla poszczegdlnych srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych w postaci tabel amortyzacyjnych oraz
odnotowuje si¢ na kartach srodkow trwatych.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia warto$ci
podstawowych $rodkow trwalych oraz podstawowych wartosci niematerialnych
I prawnych.

Saldo konta 071 koryguje warto$¢ poczatkowag podstawowych srodkéw trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 i podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych
z konta 020. W bilansie podstawowe $rodki trwate 1 podstawowe wartosci niematerialne
i prawne wykazuje si¢ w warto$ciach netto, czyli wartosci poczatkowej pomniejszonej
0 dotychczasowe umorzenie.
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Typowe zapisy strony Wn konta 071
,Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia srodkow
trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych
wycofanych

z eksploatacji m. in. w wyniku:

- postawienia $srodkoéw trwatych w stan likwidacji na 011
skutek zniszczenia lub zuzycia
- rozchodowania podstawowych wartos$ci niematerialnych | 020
i prawnych
2 | Urzedowe zmniejszenie warto§ci umorzenia wskutek 800
zmniejszenia wartosci srodkow trwatych w wyniku
aktualizacji

Typowe zapisy strony Ma konta 071
,Umorzenie $srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Naliczone za okres umorzenie podstawowych srodkow 400
trwatych oraz podstawowych warto$ci niematerialnych
i prawnych

2 | Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie
decyzji organu od innej jednostki lub zaktadu

budzetowego:

- podstawowych srodkéw trwatych 011

- podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych 020
3 | Urzedowe zwigkszenie umorzenia w zwigzku z 800

aktualizacja wartosci poczatkowej podstawowych
srodkoéw trwatych podlegajacych stopniowemu umorzeniu

Konto 072
»Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych

I prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartos$ci poczatkowej z tytulu umorzenia
pozostatych $rodkéw trwatych, tj. tych $rodkow trwatych I wartosci niematerialnych
1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, ktdre umarza si¢ w pelnej wysokosci w miesigcu
wydania ich do uzywania. Umorzenie to ewidencjonowane jest na trzech osobnych
kontach 072 — odpowiednio opisanych stosownie do kont 013, 014 i 020. Umorzenie tych
srodkow ksieguje si¢ w korespondencji z kontem 401, a zakup tych sktadnikéw finansuje
si¢ ze srodkow na wydatki biezace.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do
uzywania S$rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz zbiorow
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bibliotecznych obcigzajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek srodkow trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, dotyczace $rodkéw
trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych
nieodptatnie.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu
zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych
niedobor lub szkode.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ksieguje si¢ naliczone 100 % umorzenie
pozostatych $rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych, umorzonych w petnej wysokosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Saldo konta 072 musi rowna¢ si¢ sumie sald kont 013 i 014 oraz 020 w czesci
odnoszacej si¢ do wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100 % w miesiagcu
wydania do uzywania.

Typowe zapisy strony Wn konta 072
,, Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych ”

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych
srodkow trwatych, pozostatych wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych rozchodowanych z

tytutu: 013,014,020
- likwidacji, sprzedazy, 013,014,020
- nieodptatnego przekazania, 240

- niedoboru lub szkody, 013,014,020
- wylaczenia z ewidencji ksiggowej ilosciowo-

warto§ciowej.

Typowe zapisy strony Ma konta 072
,, Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz zbioroéw bibliotecznych ”

L.p. Treé¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania
pozostatych srodkéw trwatych wiaczonych do ewidencji
ksiggowej, zbiorow bibliotecznych oraz pozostatych
warto$ci niematerialnych i prawnych m. in. do
dziatalnosci operacyjnej 401
2 | Odpisy umorzeniowe naliczone od otrzymanych daréw 401
1 yjawnionych nadwyzek pozostatych srodkéw trwatych,
zbiordéw bibliotecznych oraz pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych

3 | Umorzenie dotychczasowe pozostatych srodkow trwatych, | 013, 020
oraz pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych
otrzymanych na podstawie decyzji administracyjnych
4 | Umorzenie dotychczasowe zbioréw bibliotecznych 014
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otrzymanych od innych jednostek lub zaktadow
budzetowych

Konto 080

,»SrodkKi trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do
rozliczenia kosztéw §rodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) Poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwatych w budowie w ramach
prowadzonych inwestycji zardowno przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym
imieniu;

2) Poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych
do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od
kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wlasnej dziatalno$ci gospodarczej;

3) Poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwickszenie warto$ci
uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow, w szczegdlnosci:

1) srodkéw trwatych;

2) warto$¢ sprzedanych i nicodptatnie przekazanych srodkoéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowac réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych §rodkow trwatych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztow $rodkéw trwalych w budowie wedlug poszczegolnych rodzajow
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegolnych obiektow srodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza warto$¢ kosztow srodkow
trwatych w budowie i ulepszen.
Typowe zapisy strony Wn konta 080
,.Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

L.p. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 |Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem 1 101,240,300
realizacja budowy $rodka trwatego (inwestycji) wykonane
przez zewnetrznych kontrahentow (tacznie z
niepodlegajacym odliczeniu VAT)

2 | Zakup od innych jednostek srodkow trwatych w budowie | 240
lub obiektéw wymagajacych ulepszenia.
3 | Zakup materialtdéw wydanych bezposrednio na plac 101,240,300
budowy

Typowe zapisy strony Ma konta 080
»Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

L.p. Treé¢ operacji Konta przeciwstawne

1 |Przyjecie do uzywania Srodkow trwalych oraz wartosci 011,013,020
niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku
budowy $rodka trwatego (inwestycji).
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2 | Rozliczenie kosztéw ulepszenia wlasnych $rodkow 011
trwatych
Rozliczenie kosztow ulepszenia obcych obiektow 011
4 | Nieodptatne przekazanie srodkow trwatych w budowie (na | 800
podstawie decyzji wlasciwego organu)

w

Zesp6t 1 - ,SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE?”

Konta zespotu 1 stuza do ewidenc;ji:
1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pieni¢znych, przechowywanych w bankach - konto
130, 132, 135,
2) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych, przechowywanych w kasie szkoty —
konto 101,
3) srodkow pienigznych w drodze — konto 141,

Konta zespolu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany
aktywow pienieznych oraz srodkdw pieni¢znych w drodze.

Krajowe aktywa pieni¢zne ujmuj¢ si¢ w ksiggach rachunkowych w warto$ci
nominalnej 1 w takiej warto$ci ujmuje si¢ je w bilansie. Rozliczenia pieni¢zne w obrocie
krajowym przeprowadzane sa w formie gotowkowej i bezgotowkowe;.

Rozliczenia gotowkowe przeprowadza si¢ przy pomocy platformy internetowej
BRE Banku. Zamowienia gotdwki, z wyszczegélnieniem poszczegdlnych nominatéw,
dokonuje osoba upowazniona. Nastepnie dwie osoby upowaznione zgodnie z kartg
wzordw podpiséw autoryzuja pobranie gotowki i kasjer pobiera w oddziale banku
zamoOwione $rodki pieni¢zne.

Rozliczenia bezgotoéwkowe przeprowadzane sg w formie polecenia przelewu.

Konto 101

,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej I zagranicznej gotowki znajdujacej si¢
w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 uymuje si¢ wpltywy gotowki oraz nadwyzki kasowe,
a na stronie Ma - rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Konto 101 moze wykazywa¢ jedynie saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie
lub saldo zerowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie:
- stanu gotdwki w walucie polskiej,
- stanu gotéwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej 1 obcej,
z podziatem na poszczegdlne waluty obce,
- warto$¢ gotoéwki powierzonej poszczegdlnym osobom odpowiedzialnym.

Do konta 101 ,, Kasa” prowadzona jest ewidencja szczegétowa, ktora pozwala
m. in. ustali¢ stan gotowki wyrazonej w zlotych polskich, z podzialem na rachunki
bankowe, a ktorych gotéwka zostala pobrana lub na ktére bedzie odprowadzona.
Wszystkie obroty gotowkowe sa dokumentowane, akceptowanymi przez upowaznione
osoby, zrodlowymi dowodami kasowymi opisanymi w instrukcji obiegu i kontroli
dokumentow finansowo-ksiggowych dla szkoty.
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Stan gotowki w kasie musi by¢ zgodny z saldem raportu kasowego. Ujawnione
niedobory lub nadwyzki kasowe nalezy wprowadzi¢ do raportu kasowego i zaksiggowac
pod data inwentaryzacji w korespondencji z kontem 240 jako réznice inwentaryzacyjne.
Niedobory obcigzajg kasjera a nadwyzki wptaca si¢ na dochody budzetowe.

Staty zapas gotowki na wydatki, ,, pogotowie kasowe”, pobiera si¢ z rachunku
bankowego, a wielko$¢ tego zapasu ustala dyrektor szkoty. ,, Pogotowie kasowe”
utrzymywane jest przez caly rok budzetowy i okresowo uzupelniane w miar¢ jego
wydatkowania. Przy pobraniu gotowki podaje si¢ wilasciwg klasyfikacje budzetowa
wydatkow. Nie mozna dokonywaé¢ wydatkéw z wplywdéw pobranych do kasy z tytutu
dochodow budzetowych.

Kasjer na piSmie potwierdza przyj¢cie materialnej odpowiedzialnos$ci za bedace
w jego dyspozycji warto$ci

Inwentaryzacji gotowki w kasie dokonuje si¢ na ostatni dzien kazdego roku
obrotowego oraz w m. in. w przypadku szkod losowych, wlaman, kradziezy.

Typowe zapisy strony Wn konta 101

,, Kasa”
L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1 |Podjecie gotowki z banku:
- z rachunku biezacego jednostki budzetowej 130,141
- z rachunku dochodéw samorzadowych jednostek 132,141
budzetowych
- Z rachunku srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia | 135,141
- z rachunku $rodkéw pochodzacych ze zrodet 137,141
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
- z rachunku $rodkéw europejskich 138,141
- z innych rachunkéw bankowych 139,141

2 | Wplyw $rodkow pienieznych w drodze 141

3 | Wplaty z tytutu naleznosci ujetych na kontach 201,221,231,234,240
rozrachunkow

4 | Wptywy przychoddéw nieprzypisanych na kontach
rozrachunkow z tytutu:
- sprzedazy ustug i wyrobow 700
- odsetek bankowych od $rodkow zgromadzonych na 720
rachunkach bankowych

5 |- finansowych dochodéw budzetowych 750
- otrzymanych darowizn gotowki 760

6 | Wplaty z tytulu uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrotu | 231,234,240
nadmiernych wydatkoéw

7 | Wptlaty z tytutu zwrotow pozyczek i innych przypisanych | 234,240
naleznosci dotyczacych ZFSS

8 | Wplaty z tytulu nieprzypisanych optat lub zwrotu kosztéw | 851,
zwigzanych z dziatalnoscia finansowa ZFSS
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Typowe zapisy strony Ma konta 101

,, Kasa”
L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wyplata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia 231,
2 | Wyptlata ekwiwalentéw za uzywanie wlasnej odziezy, 231, 234, 401, 402, 851
pranie odziezy, $rodki higieny osobistej oraz uzywanie
wlasnego sprzetu
3 | Wyptlata zaliczek do rozliczenia 234, 240,
4 | Wyptata zasitkow pokrywanych przez ZUS 229, 231,
5 | Zaptata gotdwka zobowigzan wynikajacych z faktur lub
rachunkow nieujetych na kontach rozrachunkow z tytutu:
a) zakupu
- srodkéw trwatych w budowie 080
- pozostatych srodkéw trwatych 013
- zbiorow bibliotecznych 014
- materiatléw 1 energii 401, 851
b) $wiadczonych ustug dla dziatalnosci:
- operacyjnej 402, 760,
- inwestycyjne ( $rodki trwale w budowie) 080
- finansowanej z funduszy specjalnego przeznaczenia 851,
6 | Wyptaty z tytulu pokrycia zobowigzan ujetych na kontach | 201, 234, 240,
rozrachunkow
7 | Wyptaty pozyczek z ZFSS 234, 240,
8 | Odprowadzenie gotowki na wtasne rachunki bankowe 141
Konto 130

»Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow pieni¢znych oraz obrotow na
rachunku bankowym z tytutu wydatkéw 1 dochodow (wplywow) budzetowych objetych
planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pienieznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dla dysponentow nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych (ewidencja
szczegblowa  wedlug podziatek  klasyfikacji  dochodéw  budzetowych,
w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak
réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow budzetowych (ewidencja
szczegbtowa  wedlug podzialek  klasyfikacji  wydatkéw  budzetowych),
w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotow 1,2,3,4,5,1ub 8§;

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji
z kontem 222.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentow bankowych,

w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.
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Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do

btednych zapisow, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis
ujemny.

Ewidencja szczegdélowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdétowosci planu

finansowego dochodéw i1 wydatkéw budzetowych. Analityke do konta 130 stanowig karty
wydatkéw 1 dochoddw.

Konto 130 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkow pieni¢znych na

rachunku biezagcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald
wynikajacych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze

wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pieni¢znych otrzymanych na
realizacj¢ wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze

wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan s$rodkow pienieznych z tytutlu
zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktore do konca roku nie zostaly przelane

do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:
1) przelewu

srodkdw  pienig¢znych
w korespondencji z kontem 223,;

konca roku, w korespondencji z kontem 222.

niewykorzystanych

do konca roku,

2) przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do

W szkole konto 130 posiada rozwinigte oznakowanie dla wydatkow (130-01-01)
I dla dochodow ( 130-01-02).

Typowe zapisy strony Wn konta 130

,Rachunek biezacy jednostki”

L.p. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
Wydatki
1 | Wplywy $rodkéow budzetowych od dysponenta 223
WyZszego stopnia
2 | Sumy zwrécone na rachunek wydatkéw budzetowych
w roku ich dokonania:
- Z kasy 101,141
- z innych rachunkow bankowych jednostki 132,135,
- z sum pieni¢znych w drodze 141
- od dluznikéw z tytutu naleznosci ujetych na kontach 201,225,229,231,234,
rozrachunkow 240
- w celu zmniejszenia uprzednio zaksiggowanych 401,402,403,404,405,409
3 | kosztow
Whtaty z tytutu korekt omylek bankowych i niewtasciwe | 240
obcigzenia bankowe
4 | Dochody
Whtaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke
dochodow budzetowych:
- z kasy, sum pieni¢znych w drodze 101, 141
- z innych rachunkow bankowych 132,135
- z tytulu naleznosci przypisanych 221
- z tytutu naleznos$ci nieprzypisanych 700,750,760
5 | Przypisane przez banki oprocentowanie §rodkéw na 750

rachunku biezagcym jednostki
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Typowe zapisy strony Ma konta 130
»Rachunek biezacy jednostki”

L.p. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane
z finansowaniem wtlasnej dzialalno$ci w formie:
- pobrania gotowki z banku do kasy 101,141
- przelewow z tytutu zobowigzan ujetych na kontach 201,225,229,231,234,
rozrachunkowych 240
- wyptaconych przelewami kwot do rozliczenia 234, 240,
- przelewow réwnowartosci odpiséw na ZF SS 240, 405,
- przelewow refundacyjnych na rachunek funduszy 135, 240,
specjalnego przeznaczenia
2 | Zwrot niewykorzystanych srodkow pieni¢znych 223
3 | Omyltkowe obcigzenia bankowe 240
Zwroty nadptat w dochodach budzetowych 221,700,750,760
4 | Okresowe przelew zrealizowanych dochodoéw 222
budzetowych odprowadzanych na rachunek biezacy
budzetu samorzadu terytorialnego
Konto 132

» Rachunek dochodéw jednostek budzetowych”

Konto 132 stuzy do ewidencji $rodkow pienieznych gromadzonych na
wydzielonym rachunku bankowym panstwowych 1 samorzadowych jednostek
budzetowych prowadzacych dziatalno$¢ oswiatowa, w szczegdlnosci z tytutu: spadkow,
zapisow, darowizn, odszkodowan 1 wptat za utracone lub uszkodzone mienie bgdace w
zarzadzie albo w uzytkowaniu jednostki budzetowej i przeznaczonych na finansowanie
dzialalnosci jednostki, z wylaczeniem finansowania wynagrodzen osobowych.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje si¢ wptyw srodkow pienieznych na ten rachunek,
a na stronie Ma — wyptaty srodkow pieni¢znych z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 132 powinna umozliwi¢ ustalenie
stanu poszczegolnych tytutdow pozyskiwania dochodéw wedlug dziatow, rozdziatow 1
paragrafow.

Saldo konta 132 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkéw
pieni¢znych na rachunkach bankowych dochodow.

Typowe zapisy strony Wn konta 132
,» Rachunek dochodow jednostek budzetowych”

L.p. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wptaty $rodkéw pienigznych zaliczanych do dochodow
wlasnych
z tytuhu:
- darow gotowkowych odprowadzanych z kasy, 101, 141,
- spadkow 1 darowizn pieni¢znych bezgotowkowych 760,
- odszkodowan za utracone mienie :
* nieprzypisanych jako naleznosci, 760,

19




* przypisanych jako naleznosci, 234, 240,
- dziatalnos$ci ustugowe;j 760, 201
2 | Obcigzenia z tytutu bledow w ewidencji bankowej oraz 240,
ich korekt na wyciggach bankowych
3 | Naliczone przez bank oprocentowanie srodkow na 750,
rachunku bankowym.
4 | Wptaty kwot niewyjasnionych a dotyczacych dochodow 245
budzetowych, ktore powinny by¢ ujete na koncie 130
Typowe zapisy strony Ma konta 132
,» Rachunek dochodow jednostek budzetowych”
L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Pobranie srodkow pieni¢znych z rachunku bankowego do | 101, 141,
kasy.
2 | Zaptata zobowigzan bezgotowkowych finansowanych z 201, 225, 234, 240,
rachunku dochodéw jednostek budzetowych — ujetych na
kontach rozrachunkow
3 | Obcigzenia bankowe z tytutu optat za prowadzenie 402,
rachunku
4 | Uznania z tytutu omylek bankowych i ich korekty 240,
Przelew pozostatosci §rodkow dochodéw samorzadowej 225
jednostki budzetowej na dzien 31 grudnia
5 | Zwroty kwot wptaconych jako niewyjasnione, lecz w 245
postgpowaniu wyjasniajacym uznanych za wplaty
naleznosci budzetowych omyltkowo wptaconych na konto
132
Konto 135

»Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 sluzy do ewidencji $rodkéw pienigznych funduszy specjalnego
przeznaczenia a w szkole zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Na koncie 135 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentéw
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisOw miedzy jednostka
a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ksieguje si¢ m.in.:

- wplywy réwnowartosci odpisow na szkolny ZFSS ze $rodkow budzetowych,
- przypisane odsetki bankowe od §rodkéw znajdujacych si¢ na rachunku bankowym,
- splaty pozyczek na cele mieszkaniowe wraz z naleznymi odsetkami.

Na stronie Ma konta ksieguje si¢ m.in:

- podjecie gotowki do kasy
- przelewy $rodkow finansowych w korespondencji z kontem 851, 240, 234, 225, 201.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdw pienieznych
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 135
,» Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Wptata rownowartosci odpisow na zaktadowy fundusz 240,851,
$wiadczen socjalnych
2 | Wplywy nalezno$ci za $wiadczenia dziatalnosci
finansowanej z ZFSS

- przypisanych 234,240,
- nieprzypisanych 851,

3 | Przypisane odsetki do srodkéw na rachunku bankowym 851,

4 | Wptaty gotéwki z kasy 101,141

5 | Otrzymane dotacje z budzetu, dobrowolne wplaty, 851
darowizny na rzecz ZFSS

6 | Przelew z tytulu zwrotu zaliczek i pozyczek wraz 234,240

z naleznymi odsetkami ujetymi jako nalezno$ci
7 | Obcigzenia z tytulu bledow i omytek bankowych oraz ich | 240
korekty
8 | Wptyw srodkéw z tytutu refundacji optat za ustugi 240, 851,
bankowe pobranych przez bank z rachunku ZFSS

Typowe zapisy strony Ma konta 135
,» Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

L.p. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

-

Podjecie gotowki z kasy na wyplaty 101,141

2 | Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytulu dostaw i ustug | 201,231,234,240
oraz z tytutu udzielonych zaliczek i1 pozyczek na cele
mieszkaniowe

3 | Przekazanie zobowigzan wobec budzetu, np. z tytutu 225,851

4 | zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych

5 | Bledy w wyciagach 1 ich sprostowanie 240
Konto 139

,LInne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji $rodkow pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w przypadku w szczego6lnosci ewidencj¢ obrotéw na
wyodrebnionych rachunkach bankowych w przypadku wystgpienia sum depozytowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ m.in. wplywy wydzielonych srodkow
pieni¢znych oraz wpltywy sum depozytowych i sum na zlecenie

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ rozchody tych $rodkéw pienieznych dokonane
z wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 umozliwia ustalenie stanu
srodkow pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug
kontrahentow.
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Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 139
,, Inne rachunki bankowe”

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wptlata na rachunek bankowy jednostek budzetowych sum | 240
depozytowych, z tytutu kaucji, wadiow i zabezpieczenia
pieni¢znego
2 | Bledy w wyciagach bankowych 1 ich sprostowania 240
3 | Odsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie 240
stanowigcych wlasnos¢ osob fizycznych, prawnych i
innych jednostek organizacyjnych( z wyjatkiem
panstwowych jednostek budzetowych i ich gospodarstw
pomocniczych
Typowe zapisy strony Ma konta 139
,, Inne rachunki bankowe”
L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przelewy z tytulu zwrotu kaucji, wadiow, sum 231,240
zabezpieczenia i innych sum depozytowych
2 | Bltedy w wyciagach bankowych 1 ich sprostowania 240
Konto 141

,»Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stluzy do ewidencji $rodkow pienieznych w drodze. Sg to $rodki
pieni¢zne, znajdujace si¢ miedzy kasa jednostki a jej rachunkiem bankowym lub
odwrotnie. Na koncie 141 ewidencjonuje si¢ przeptywy $rodkow pienigznych na
przetomie okresow sprawozdawczych oraz w zakresie biezacych rozliczen migdzy kasa
I bankiem.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwickszenia stanu srodkéw pienig¢znych
w drodze.

Na stronie Ma konta 141 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu srodkow pienigznych
w drodze.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pieni¢znych
w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 141
» Srodki pieniezne w drodze”

L.p. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Dokonywane za posrednictwem innych bankow lub
wszystkie:
- wplaty z kasy na rachunki bankowe 101
- pobrania z rachunkéw bankowych do kasy 130,132,135,137,139
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Typowe zapisy strony Ma konta 141
,»Srodki pieni¢zne w drodze”

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wplyw srodkow pienieznych w drodze:
- do kasy 101
- na rachunki bankowe 130,132,135,137,139

Zespol 2 - ,ROZRACHUNKI | ROZLICZENIA”

Konta zespotu 2 stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkéw oraz
do ewidencji rozliczen srodkow budzetowych, $rodkow europejskich i innych $rodkow
pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen,
rozliczen niedoborow, szkéd 1 nadwyzek oraz wszelkich rozliczen zwigzanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Rozrachunki to nalezno$ci i zobowigzania bezsporne, ktorych tytuly i kwoty uznaja
zaréwno wierzyciele jak i dtuznicy.

Roszczenia to nalezno$ci kwestionowane przez kontrahentow, ktére w przypadku
dochodzenia ich drogg sadowa staja si¢ roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu
do sadu.

Rozrachunki i rozliczenia ujmuje si¢ w ewidencji ksiegowej od dnia ich powstania
do dnia ich wygasniecia, na skutek ich sptacenia, oddalenia w postepowaniu spornym lub
egzekucyjnym, umorzenia lub odpisania na skutek przedawnienia jako nieistotnych
naleznosci.

Ewidencja szczegotowa do kont zespotu 2 jest prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej. Ewidencja ta umozliwia wyodrebnienie poszczegdlnych grup
rozrachunkow, rozliczen 1 roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczef, roszczen
spornych i zobowigzan z podzialem wedlug kontrahentow lub pracownikow oraz, jesli
dotycza rozliczen w walutach obcych — wedlug poszczegolnych walut a przy rozliczaniu
srodkow europejskich rowniez odpowiednio w podziale na programy 1 projekty.

Konto 201

,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy m.in. do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszczen krajowych
I zagranicznych z tytutu dostaw, robot i ustug , w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw,
robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze nalezno$ci z tytulu przychodow
finansowych z wyjatkiem rozrachunkow jednostek budzetowych z tytulu nalezno$ci
zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore ujmowane sa na koncie 221.

Rozrachunki z dostawcami ewidencjonowane na tym koncie powstaja w wyniku
fakturowania wykonanych na rzecz jednostki dostaw, robot i ustug, lub zaliczek na
przyszte ustugi bez wzgledu na zrédto ich finansowania, z wyjatkiem dotyczacych
dziatalnos$ci inwestycyjnej, ktore ujmuje si¢ na koncie 240.

Do kont zespotu 2 prowadzona jest ewidencja analityczna wydatkéw strukturalnych.
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Konto 201 obcigza si¢ m. in. z tytuhu:
- splaty zobowigzan wobec dostawcow,
- naleznych od odbiorcéw odsetek za zwloke w zaptacie,
- naleznych kar i odszkodowan zwigzanych z dostawami,
- zmniejszenia zobowigzania wobec dostawcoOw na podstawie otrzymanych faktur
korygujacych,

Konto 201 uznaje si¢ m. in. z tytutu:
- zobowigzan za dostawy 1 ustugi wynikajgce z otrzymanych faktur lub rachunkow
( z wyjatkiem inwestycji, ktore ujmuje si¢ na koncie 240),
- wplat naleznos$ci za zrealizowane dostawy 1 ustugi oraz zaliczek od odbiorcow,
- umorzenia lub odpisania nalezno$ci od odbiorcow.

Konto 201 moze wykazywac¢ saldo Wn i/lub saldo Ma, ktore ustala si¢ na podstawie
ewidencji analitycznej w wyniku sumowania oddzielnie naleznos$ci i sald zobowigzan
wystepujgcych na kontach rozrachunkéw z poszczegdlnymi kontrahentami.

Saldo Wn konta 201 oznacza stan naleznosci i roszczen.
Saldo Ma konta 201 oznacza stan zobowigzan.

Ewidencja analityczna powinna tez pozwoli¢ na ustalenie nalezno$ci i zobowigzan
w podziale wymaganym w sprawozdaniu bilansowym i sprawozdaniach budzetowych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 201 jest prowadzona wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej. Powinna ona zapewni¢ mozliwos¢ wydzielenia
naleznosci 1 zobowigzan, krajowych 1 zagranicznych, wedlug poszczegélnych
kontrahentow.

Typowe zapisy strony Wn konta 201
,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Naleznosci z tytutu sprzedazy ( na podstawie 700, 760,
wystawionych faktur VAT, faktur korygujacych 1
rachunkow)
- VAT naliczony 225,

2 | Zaplata zobowigzan za dostawy lub ustugi 101,130,132,135,137,

139
3 | Kompensata naleznosci ze zobowigzaniami 201

Typowe zapisy strony Ma konta 201
,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

L.p. Treé¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zobowigzania wynikajace z faktur VAT lub rachunkow 013,014,310,401, 402,
z tytulu ushug i dostaw: 403,404,405,409

- warto$ci w cenie zakupu i niepodlegajacy odliczeniu
VAT dziatalnosci eksploatacyjnej

2 | Wptaty naleznosci oraz zaliczek od odbiorcéw do kasy 101,130,132,135,
lub na rachunki bankowe
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Konto 221

»Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytulu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) nalezno$ci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytulu podatkow pobieranych przez
wlasciwe organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresow
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i1
nadptaty).

Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dtuznikow
i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutlu
nadptat w tych dochodach.

Typowe zapisy strony Wn konta 221
»Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”

L.p. Treé¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Naleznosci jednostek budzetowych:
- za sprzedane $rodki trwale, warto$ci niematerialne i 760
prawne, $rodki trwate w budowie (inwestycje) oraz
materialy,
- z tytutu podatkow i niepodatkowych dochodow 720
budzetowych z podstawowej dziatalnosci operacyjne;j
- z tytulu odsetek przypisanych za zwloke w zaptacie 750
naleznosci, ujetych na tym koncie

Typowe zapisy strony Ma konta 221
»Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

L.p. Treé¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wptata naleznosci z tytulu przypisanych dochodow
budzetowych:
- do kasy 101
- na rachunek bankowy jednostki 130

2 | Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci | 700, 720, 750, 760
dotyczacych przychodow budzetowych
3 | Uznanie wplaty, wczes$niej zaksiggowanej jako 245
niewyjasniona, za sptate naleznosci
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Konto 222

»Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w
korespondencji odpowiednio z kontem 130.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktoére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu
dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 130.

Typowe zapisy strony Wn konta 222
»Rozliczenie dochodéw budzetowych”

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Przelew pobranych przez jednostke dochodow 130,
budzetowych na rachunek budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego

Typowe zapisy strony Ma konta 222
»Rozliczenie dochodéw budzetowych”

L.p. Treé¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego 800
sprawozdania budzetowego sumy zrealizowanych
dochodéw budzetowych
Konto 223

»Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspotfinansowania programow i
projektow realizowanych ze srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym
wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programow 1 projektow
realizowanych ze §rodkoéw europejskich na konto 800

2) okresowe przelewy $rodkow pieni¢znych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz
wydatkow w ramach wspoHinansowania programéw i projektéw realizowanych ze
srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
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1) okresowe wplywy $rodkow pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania
programow i projektow realizowanych ze $rodkoéw europejskich, w korespondenciji
z kontem 130;
2) okresowe wptywy §rodkow pienieznych przeznaczonych dla dysponentdow nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130.
W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ rowniez operacje
zwigzane z przeptywami srodkow europejskich w zakresie, w ktorym $rodki te stanowig
dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek
dysponenta wyzszego stopnia §rodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 130.

Typowe zapisy strony Wn konta 223
,»Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

L.p. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zwrot na rachunek samorzadu terytorialnego 130
niewykorzystanych do konca roku §rodkow na wydatki
budzetowe
2 | Okresowe lub roczne przeniesienie na podstawie 800

sprawozdan budzetowych zrealizowanych wydatkoéw
budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w
ramach wspotfinansowania programéw 1 projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich

Typowe zapisy strony Ma konta 223
,Rozliczenie wydatkoéw budzetowych”

L.p. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Wplywy $rodkow budzetowych otrzymanych z budzetu 130
jednostki samorzadu terytorialnego na pokrycie wlasnych
wydatkéw budzetowych

Konto 225

»Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa i budzetami
samorzadu terytorialnego, w szczegolnosci z tytutu zobowigzan podatkowych wilasnych
1 wynikajacych z funkcji ptatnika potragcen na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych oraz
wptat do budzetu pozostatych na 31 grudnia, §rodkéw pienig¢znych wydzielonych na
koncie 132 dochodow samorzagdowych jednostek budzetowych o$wiaty.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ m.in. nadptaty oraz wptaty do budzetu z tytutu
réznych podatkow 1 oplat, nalezno$ci od budzetu z tytulu funkcji ptatnika podatku
dochodowego od 0so6b fizycznych, naleznos$ci z tytulu nadptat w rozliczeniach z budzetami
oraz zwrot niewykorzystanych srodkow z wydzielonego rachunku dochodow.
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Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ m.in. zobowigzania wobec budzetu
z tytulu naliczonych podatkow lub potrgconych przez jednostke jako ptatnika,
zobowigzania z tytutu zaliczek na podatki pobrane przez jednostke w imieniu budzetu,
np. podatku dochodowego od os6b fizycznych, naliczenie niewykorzystanych $rodkow z
wydzielonego rachunku dochodow.

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 225 umozliwia ustalenie stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkoéw z budzetem odrgbnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzan wobec budzetow.

Typowe zapisy strony Wn konta 225
,,Rozrachunki z budzetami”

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Przelewy z tytulu innych zobowigzan wobec budzetu
finansowanych ze srodkow:

- budzetowych 130
- rachunku dochodow samorzadowych jednostek 132
budzetowych

- funduszy specjalnego przeznaczenia 135

2 | Naleznosci od budzetow z tytulu nadptat podatkoéw
uprzednio naliczonych:

- dotyczace kosztow ZFSS 851,
- wplaconych w imieniu pracownikow ( np. podatku 231,
dochodowego od o0s6b fizycznych)

Typowe zapisy strony Ma konta 225
,,Rozrachunki z budzetami”

L.p. Treé¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Naliczony i potragcony na listach ptac podatek dochodowy | 231,
od o0s6b fizycznych
2 | Naliczone zwrot srodkoéw z wydzielonego rachunku 820,
dochodow pod datg 31 grudnia
3 | Naliczone zobowigzania podatkowe obcigzajace ZFSS 851,

Konto 229

»Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuizy do ewidencji innych niz z budzetami, rozrachunkow
publicznoprawnych, a w szczeg6lnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych
oraz sktadek na Fundusz Pracy i PFRON.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ m.in. naleznosci ( np. z tytutu wyptaconych
zasitkow) oraz splate 1 zmniejszenie zobowigzan ( np. z tytulu korekt uprzednich
rozliczen).

Na stronie Ma konta 229 ujmuje si¢ zobowigzania z tytutu sktadek, otrzymane
wplaty I inne zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéow publicznoprawnych.
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Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznosci 1 zobowigzan wedtug tytutdéw rozrachunkoéw oraz podmiotow, z ktorymi
dokonywane sa rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma - stan zobowigzan z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 229
,, Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

=

Przelewy sktadek do ZUS, na PFRON 130,
2 | Wyptata zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktére ujeto na | 231,
listach wynagrodzen

Typowe zapisy strony Ma konta 229
,, Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

L.p. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Naliczone sktadki ptacone przez pracodawce na 405
ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy oraz PFRON od
wynagrodzen
2 | Sktadki na ubezpieczenia spoteczne placone przez 231
pracownika, ktdre sg potracane z wynagrodzen.

Konto 231

»R0zrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi
osobami fizycznymi z tytulu wyptat pienieznych i1 $wiadczen rzeczowych zaliczonych,
zgodnie z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnos$ci naleznosci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej 1 innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami oraz z tytutu wyptat zasitkow
pokrywanych przez ZUS, ktore naliczono na listach wynagrodzen.

Na koncie 231 ksigguje si¢ wszelkie wynagrodzenia 1 zaliczane do nich §wiadczenia
w naturze nalezne za dany okres sprawozdawczy oraz wyptaty z tych tytutow, bez wzgledu
na to, z jakich srodkow sa finansowane.

Na koncie 231 moga by¢ ujmowane ( jesli sg na listach plac) $wiadczenia
niezaliczane do wynagrodzen , np. ekwiwalenty za uzywanie wlasnej odziezy lub
narzedzi, za pranie odziezy roboczej itp.

Na stronie Wn konta 231 ewidencjonuje si¢ m.in.:
- wyptaty wynagrodzen i1 zaliczek na poczet wynagrodzen, zaré6wno gotowka jak
I przelewem,
- potracenia obcigzajgce pracownika, dokonywane z wynagrodzen naliczonych na liscie
ptac,
- wyptaty zasitkow ZUS naliczonych na liScie wynagrodzen,

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ m. in.:
- naliczone wynagrodzenia obcigzajgce koszty takze z ZFSS
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- naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci od
pracownikow, np. z tytutu wyptaconych zaliczek na wynagrodzenia, a saldo Ma - stan
zobowigzan z tytulu naliczonych a niewyptaconych wynagrodzen.

Ewidencja szczegotowa, prowadzona do konta 231, w formie indywidualnych kart
wynagrodzen, umozliwia ustalenie standw naleznos$ci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen
i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn konta 231
,»Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Wyptata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen,

zasitkow chorobowych i innych pokrywanych ze §rodkow

ZUS:

- gotowka z kasy 101,

- przelew na konta pracownikow 130, 132, 135,
2 | Potracenia dokonane na listach ptac z tytutu:

- podatku dochodowego od o0s6b fizycznych 225,

- sktadek na ubezpieczenia spoteczne ptaconych przez 229,

pracownikow z wiasnych srodkoéw

- sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe 240,

- sktadek 1 zwrotu pozyczek do kasy zapomogowo- 240,

pozyczkowej i innych zobowigzan pracownikow

- oplat za Swiadczenia dziatalnosci socjalnej 851,

( nieprzypisanych)

Typowe zapisy strony Ma konta 231
,»Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

L.p. Treé¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Naliczone na listach wynagrodzenia brutto obcigzajace
- koszty dziatalno$ci operacyjnej 404,
- ZFSS 851,

2 | Naliczone zasitki pokrywane przez ZUS wyptacane na 229,
podstawie listy wynagrodzen

Konto 234

»Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy m. in. do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec
pracownikow z innych tytuléw niz wynagrodzenia, np. naleznosci z tytulu pobranych do
rozliczenia zaliczek, z tytulu udzielonych pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych, zobowigzania z tytulu ekwiwalentow wyplacanych za uzywanie wlasnej
odziezy, jesli ich naliczenie nie jest dokonywane na liscie wyptat wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na pokrycie kosztow jednostki,
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- zwrot wydatkow dokonywanych ze S$rodkow wlasnych pracownika a zwigzanych
Z dziatalno$cig jednostki,

- naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych,

- naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych,

- naleznosci 1 roszczenia od pracownikow z tytulu niedoboréw i szkod,

- zaptacone zobowigzania wobec pracownikow

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

- wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,
- rozliczone zaliczki i zwroty $rodkoéw pieni¢znych,
- wplywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych sg ujmowane do czasu ich

rozliczenia w rGwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia

stanu nalezno$ci, roszczen i1 zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedlug tytutow
rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza sume¢ sald naleznosci

i roszczen , a saldo Ma — stan zobowigzan wynikajacych z kont imiennych poszczegdlnych

pracownikow.
Typowe zapisy strony Wn konta 234
,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wyptaty sum do rozliczenia i sptata zobowigzan wobec
pracownikow:
- gotowka 101
- z rachunkéw bankowych 130,132,135
2 | Naleznosci z tytutu:
- $wiadczen odplatnych dziatalnosci ZFSS 851
- wyplaty pozyczek z ZFSS 101,135
- naliczonych odsetek od pozyczek mieszkaniowych 851
z ZFSS
Typowe zapisy strony Ma konta 234
»Pozostate rozrachunki z pracownikami”
L.p. Treé¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z 401 - 409
wiasnych srodkéw koszty jednostki
2 | Wptlaty sum niewykorzystanych zaliczek oraz na pokrycie
naleznos$ci od pracownikéw z pozostatych tytutow: 101
- do kasy 130,132,135
- na rachunki bankowe
3 | Naleznosci od pracownikow potracone na liscie 231
wynagrodzen
4 | Zobowiazania z tytulu ekwiwalentow za uzywanie przez | 405

pracownikow wlasnej odziezy, materialow i sprzetu (nie
ujete na liscie plac)
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Konto 240

,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych 1 zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek 1 rdéznego rodzaju rozliczen, a takze krotko-
1 dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na koncie 240 ujmuje si¢ w szczegdélnosci rozrachunki z dostawcami oraz
wykonawcami ustug i robot dotyczacych inwestycji i zakupu gotowych srodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 240 ksigguje si¢ m. in.:
- wyplacone bylym pracownikom pozyczki z ZFSS na cele mieszkaniowe wraz
z wymagalnymi odsetkami
- odprowadzenia réznych potracen z list ptac.
- bledne obcigzenia i korekty blednych uznan dokonanych przez bank ( na podstawie
wyciggow bankowych.

Na stronie Ma konta 240 ksieguje si¢ m. in.:

- zobowigzania za dostawy 1 ustugi dotyczace inwestycji 1 srodkow trwatych,
- wplaty z tytutu zwrotu udzielonych pozyczek z ZFSS i naleznych odsetek,
- zobowigzania z tytutow dokonanych potracen z list wynagrodzen,

- bledne uznania i korekty btednych obcigzen bankowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 240 =zapewnia ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda, bedace suma sald wystepujacych na kontach
analitycznych. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan
z tytulu pozostatych rozrachunkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 240
,,Pozostate rozrachunki”

L.p. Treé¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Faktury VAT lub rachunki za dostawy i ustugi 201, 300,
finansowane na inwestycje
2 | Udzielone pozyczki mieszkaniowe z ZFSS osobom nie 101,135

bedacym pracownikami
3 | Naliczone wymagalne odsetki od udzielonych pozyczek 851
z ZFSS ( np. emerytom)
Naleznosci z tytutu odszkodowan przyznanych przez 760, 840,
ubezpieczyciela

Typowe zapisy strony Ma konta 240
,,Pozostate rozrachunki”

L.p. Treé¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wptlaty naleznosci 101,130,132,135
2 | Zobowigzania z tytulu potrgcen dokonanych na listach 231
ptac na rzecz jednostek innych niz budzet i ZUS
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3 | Wplywy naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek z 101,135
ZFSS

Konto 245
» Wplywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat
i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczego6lnosci kwoty niewyjasnionych wplat.
Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wpfat.

Typowe zapisy strony Wn konta 245

,»Wpltywy do wyjasnienia”
L.p. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zwrot pomyltkowo wptaconej kwoty 130

2 | Zwrot kwot dotyczacych wplat naleznosci budzetowych 132, 135,
pomytkowo wplaconych na inne konta niz rachunek
biezacy jednostki

3 | Zaliczenie wptaty po przeprowadzonym postepowaniu 700, 720, 750, 760
wyjasniajacym do przychoddéw nieprzypisanych lub
niezaewidencjonowanych wczesniej jako naleznosc.
Uznanie wplaty za sptate naleznosci po przeprowadzonym
4 | postepowaniu wyjasniajacym 221

Typowe zapisy strony Ma konta 245
»Rozliczenie wydatkow budzetowych”

L.p. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Wplyw na rachunek biezacy jednostki budzetowej kwoty | 130
dotyczacej naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
bez podania tytutu wptaty.

Whtata na rachunek dochodéw o§wiatowych jednostek
2 | budzetowych, rachunek funduszu specjalnego 132, 135,
przeznaczenia, inne rachunku bankowe kwot dotyczacych
naleznos$ci budzetowych

Konto 290
"Odpisy aktualizujace naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych warto$¢ nalezno$ci
watpliwych. Sa to takie nalezno$ci, co do ktorych jest prawdopodobne, ze nie zostang
zaptacone w terminie 1 w pelnej wysokosci, a przedwczesnie bytoby uznaé je za
niesciggalne.
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Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisOw
aktualizujgcych naleznosci a na stronie Ma zwigkszenie wartos$ci odpisoOw aktualizujacych
naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 290
,, Odpisy aktualizujgce nalezno$ci”

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Zmniejszenie odpisu aktualizacyjnego w zwigzku z
zaptata:
- naleznosci dotyczacych:
a) operacji finansowych oraz finansowych dochodow 750,
budzetowych
b) funduszy ZFSS 851,

2 | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z 201,221,234,240
umorzeniem oraz z odpisaniem naleznosci
przedawnionych lub nie$ciggalnych

3 | Zmniejszeniem odpisu aktualizujacego naleznosci w 750, 760,
zwigzku z ustaniem przyczyn dokonania tego odpisu

Typowe zapisy strony Ma konta 290
,» Odpisy aktualizujace naleznosci”

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci:
a)jednostek budzetowych, i samorzagdowych zaktadoéw 761
budzetowych
b) funduszy ZFSS 851

Zesp6l 4 - ,KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE”

Konta zespotu 4 , Koszty wedlug rodzajow 1 ich rozliczenie” stuza do ewidencji
kosztoéw w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Zmniejszenie uprzednio zarachowanych
kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentdw korygujacych koszty, np. faktur

korygujacych.
Nie ksieguje si¢ na koncie 4 kosztow finansowanych - zgodnie z odrgbnymi

przepisami — ZFSS, z funduszy celowych i innych oraz kosztoéw inwestycji, pozostatych
kosztow operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegblowa do kont zespolu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania,
analiz oraz w sposdb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach
obowigzujacych jednostke.
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Konto 400

~Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkow
trwatych 1 wartosci niematerialnych 1 prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa
dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne.

Na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisow
amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztow amortyzacji.

Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 400
»Amortyzacja”

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Naliczona amortyzacja 071

Typowe zapisy strony Ma konta 400

»Amortyzacja”
L.p. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji 860
2 | Zmniejszenie z tytutu uprzednio naliczonych kosztow 071
amortyzacji
Konto 401

»Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii na cele
dziatalnos$ci podstawowej, pomocniczej 1 ogdlnego zarzadu. Na koncie tym ujmuje si¢
takze rOownowarto$¢ umorzenia sktadnikow, ktére podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci
poczatkowej w miesigcu wydania ich do uzywania ( Wn 401, Ma 072)

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatow
I energii.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu
zuzycia materialdw 1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych
w ciggu roku kosztow zuzycia materiatow i energii na konto 860.

Na koncie tym nie ujmuje si¢ kosztéw finansowych z funduszy, np. Swiadczen
socjalnych.

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ m. in. koszty klasyfikowane w:

§ 4210 — Zakupy materiatdéw 1 wyposazenia,

§ 4220 — Zakup $rodkow zywnosci,

§ 4240 — Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek,
§ 4260 — Zakup energii
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W rachunku zyskow 1 strat wartos¢ zuzytych materiatow 1 energii
ewidencjonowanych na koncie 401 wykazuje si¢ w kosztach dzialalnosci operacyjnej
w poz. B.11.

Typowe zapisy Wn konta 401
»Zuzycie materiatéw i1 energii”

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Koszty warto$ci umorzenia wydanych do uzywania 072
pozostatych srodkéw trwatych warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz zbiorow bibliotecznych ( umarzanych w
100 % w miesigcu oddania do uzywania)

2 | Wydane do zuzycia materiaty z magazynu 310
3 | Zuzycie energii i materialdow wedtug faktur zaptaconych: -
- gotowka, 101,
- przelewem, 130,201
Typowe zapisy Ma konta 401
»Zuzycie materiatow i energii”
L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Warto$¢ materiatdw wydanych do zuzycia ale niezuzytych | 310
2 | Zmniejszenie kosztéw poniesionych z tytutu zuzycia 201, 240
materialow 1 energii
3 | Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow 860
Konto 402

»Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na
rzecz dzialalnosci podstawowej jednostki. Koszty ustug obcych ewidencjonuje si¢ w cenie
zakupu.

Na koncie 402 ujmuje si¢ m. in.:
- ustugi remontdw, napraw 1 konserwacji srodkow trwatych uzywanych przez jednostke,
- ustugi pocztowe, facznosci, bankowe, informatyczne, telekomunikacyjne, utrzymania
czystosci 1 wywozu Smieci, archiwow, ogloszen w srodkach masowego przekazu itp.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien
bilansowy, przeniesienie kosztoéw ustug obcych na konto 860.

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ m. in. koszty klasyfikowane w:

§ 4270 — Zakup ushug remontowych,

§ 4280 — Zakup ustug zdrowotnych

§ 4300 — Zakup ustug pozostatych,

§ 4350 — Zakup ustug dostepu do sieci Internet

§ 4360 — Optlaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych §wiadczonych w ruchome;j
publicznej sieci telefonicznej,

§ 4370 - Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w stacjonarne;j
publicznej sieci telefonicznej,
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§ 4390 — Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii,

W rachunku zyskow i strat warto$¢ ustug obcych ewidencjonowanych na koncie
402 wykazuje si¢ w kosztach dziatalnos$ci operacyjnej w poz. B.I1I.

Typowe zapisy Wn konta 402

,Uslugi obce”
L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Odebrane ustugi wedtug faktur lub rachunkéw
wykonawcow:
- zaplacone gotowka 101,
- do zaptacenia w formie bezgotdowkowej 201, 234 ,310
Typowe zapisy Ma konta 402
,Uslugi obce”
L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zmniejszenie kosztow z tytutu korekty obnizajacej 201, 240
warto$¢ ustug
2 | Przeniesienie rocznej sumy kosztow ustug obcych na 860
koniec roku obrotowego.

Konto 403
»Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegélnosci kosztow z tytutlu podatku od
nieruchomosci, podatku od czynnosci cywilnoprawnych, optat o charakterze podatkowym
a takze opftaty notarialnej, optaty skarbowej i oplaty administracyjnej.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutow w/w wymienionych.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien
bilansowy — przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860.

Nie ewidencjonuje si¢ na tym koncie podatku dochodowego, zaliczek pobranych
przez platnika podatku dochodowego oraz wynagrodzen, uméw o dzielo czy umow
zlecenia.

Na koncie tym beda ewidencjonowane w szczegolnosci koszty klasyfikowane
w § 4480 — Podatek od nieruchomosci.

W rachunku zyskow i strat warto$¢ podatkow i optat ewidencjonowanych na koncie
403 wykazuje si¢ w kosztach dziatalnos$ci operacyjnej w poz. B.IV.

Typowe zapisy Wn konta 403

»Podatki 1 optaty”
L.p. Treé¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Podatki i optaty — zaptacone lub naliczone 130, 132, 225
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Typowe zapisy Ma konta 403

,Podatki 1 optaty”
L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkoéw i optat 201, 225,
2 | Przeniesienie na koniec roku obrotowego rocznej sumy 860
kosztoéw z tytutu podatkow i optat.
Konto 404
»Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie
umowy o pracg¢, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umow
zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym
osobom fizycznym wynagrodzenia brutto ( tj. bez potracen z roznych tytutéow
dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma konta 404 ksieguje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych
kosztéw dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi
si¢ je na konto 860.

Na koncie tym ewidencjonowane sg w szczegolnosci koszty klasyfikowane
w:
§ 4010 — Wynagrodzenia osobowe pracownikow,
§ 4040 — Dodatkowe wynagrodzenie roczne,
§ 4170 — Wynagrodzenia bezosobowe

W rachunku zyskow i strat warto$¢ wynagrodzen ewidencjonowanych na koncie
404 wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.V.

Typowe zapisy Wn konta 404

»Wynagrodzenia”
L.p. Treé¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Naliczone wynagrodzenia tagcznie z wartoscig 231
przyshugujacych swiadczen w naturze zaliczanych do
wynagrodzen
Typowe zapisy Ma konta 404
,»Wynagrodzenia”
L.p. Treé¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zmniejszenia z tytutu korekty bledu w naliczaniu 231
wynagrodzen
2 | Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow 860
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Konto 405

»Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci operacyjnej z tytulu
ubezpieczen spotecznych oraz réznego rodzaju $§wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob
fizycznych, zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umoéw,
ktoére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie 405 ujmuje si¢ m. in.
- koszty ubezpieczen spotecznych pracownikow i podopiecznych, obciazajacych jednostke,
- koszty z tytutu r6znych §wiadczen wyptacanych pracownikom, ale nie zaliczanych do
wynagrodzen lub uposazen,
- zasadzone renty,
- naliczone w ci¢zar kosztow odpisy na ZFSS oraz $wiadczenia urlopowe wyptacane
nauczycielom,
- sktadki na Fundusz Pracy oraz PFRON,
- koszty szkolen pokrywane przez pracodawce.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen
spotecznych 1 $wiadczen na rzecz pracownikow 1 0sob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow a na dzien
bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Na koncie tym ewidencjonowane sa w szczego6lnosci koszty kwalifikowane w:
§ 3020 — Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen,
§ 4110 — Sktadki na ubezpieczenie spoleczne,
§ 4120 — Sktadki na Fundusz Pracy,
§ 4280 — Zakup ustug zdrowotnych pracownikow,
§ 4440 — Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
§ 4700 — Szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilne;,

W rachunku zyskéw 1 strat warto§¢ ubezpieczen spotecznych i innych $wiadczen
ewidencjonowanych na koncie 405 wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej
w poz. B.VI.

Typowe zapisy Wn konta 405
,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

L.p. Treé¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Naliczone sktadki na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz 229
Pracy
2 | Warto$¢ przelanych lub naliczonych odpiséw na ZFSS 130, 240
3 | Naliczone ekwiwalenty dla pracownikow za zuzyte do 234

celow stuzbowych wilasne materiaty, odziez i sprzet oraz
za pranie odziezy poza listg ptac
4 | Koszty badan wstgpnych, okresowych pracownikow, 201, 240, 234,
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Typowe zapisy Ma konta 405
,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zmniejszeni kosztéw uprzednio ujetych w ZFSS 240,851,
Korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow badan
lekarskich.
2 | Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow 860,
Konto 409

»Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dzialalno$ci podstawowej, ktore nie
kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400-405.

Na koncie tym ujmuje si¢ w m. in.
- zwroty wydatkow za uzywanie samochodow prywatnych pracownikow do zadan
stuzbowych,
- koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych,
- koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,
- odprawy z tytutu wypadkow przy pracy,
- kosztow reprezentacji i reklamy, np. ogltoszen w réznych srodkach masowego przekazu,
koszty przyjmowania go$ci krajowych 1 zagranicznych,
- inne koszty.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w tytutow.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow w/w wymienionych oraz na
dzien bilansowy ujmuje¢ si¢ przeniesienie poniesionych kosztoéw na konto 860.

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci koszty kwalifikowane w:
§ 3030 — Rézne wydatki na rzecz 0sob fizycznych,
§ 3110 — Swiadczenia spoteczne
§ 3240 — Stypendia dla uczniow,
§ 4410 — Podroéze stuzbowe krajowe,
§ 4420 — Podroze stuzbowe zagraniczne,
§ 4430 — Rozne optaty 1 sktadki

W  rachunku zyskow 1 strat warto$¢ pozostatych kosztéw rodzajowych
ewidencjonowanych na koncie 409 wykazuje si¢ w kosztach dziatalno$ci operacyjnej
w poz. B.VII.

Typowe zapisy Wn konta 409
,Pozostate koszty rodzajowe”

L.p. Treé¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych
- zaptacone 101, 130, 132,
- naliczone zobowigzania 234,
2 | Koszty ryczaltow za uzywanie samochodu osobowego
przez pracownikow do celow stuzbowych: 101, 130, 132,
- wyptacone 234,
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- naliczone zobowigzania
3 | Optaty za ubezpieczenia majatkowe i osobowe 101, 130, 132, 240,

Typowe zapisy Ma konta 409
,Pozostale koszty rodzajowe”

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych Odpowiednie konta
zespotu 112
2 | Przeniesienie rocznej sumy kosztow na koniec roku 860
obrotowego
Konto 410

»Inne Swiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw podstawowej dziatalnosci
operacyjnej jednostki budzetowej. Utworzenie tego konta jest potrzebne w celu ewidencji
kosztow, ktore prezentowane sa w pozycji B.IX ,, Inne $wiadczenia finansowane z
budzetu” rachunku zyskow i strat.

Na stronie Wn konta 410 ksigguje si¢ koszty §wiadczen finansowanych z budzetu
panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, w szczegdlnosci:

- Swiadczenia spoteczne wyptacane w formie pieni¢znej lub rzeczowej,
- nagrody, stypendia i inne §wiadczenia przyznawane dla osob niebedacych pracownikami
jednostki budzetowej ponoszacej koszty.

Na stronie Ma konta 410 ksieguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.

Saldo konta 410 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860. Konto
nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 410
,,Jnne Swiadczenia finansowane z budzetu”

L.p. Treé¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Swiadczenia spoteczne 101, 130, 240, 300,
2 | Stypendia dla uczniow i studentow 101, 130, 240,
3 | Nagrody dla oséb niebedacych pracownikami jednostki 101, 103,
4 | Doptaty do biletow dla uczniéw 130, 240,
5 | Inne formy pomocy dla uczniow 101, 130, 240,

Typowe zapisy strony Ma konta 410
,,Jnne Swiadczenia finansowane z budzetu”

L.p. Treé¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zmniejszenie kosztow uprzednio ujgtych. Odpowiednie konta
2 | Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku zespotu 11 2.
obrotowego. 860
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Zespol 7 - ,PRZYCHODY, DOCHODY | KOSZTY”

Konta zespotu 7 przeznaczone sg do ewidencji:
- przychodéw netto tytulu sprzedazy produktéw, towardw i kosztow ich osiggniecia
( konto 700)
- przychodoéw z tytulu dochodéw budzetu ( konto 720), z wyjatkiem ewidencjonowanych
na kontach 700, 730, 750, 760,
- przychodow ze sprzedazy towardw oraz wartosci sprzedanych towardw w cenie zakupu
lub nabycia ( konto 730)
- przychodow i kosztoéw finansowych ( konta 750 1 751)
- pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych ( konta 760 i 761)

W zespole 7 ujmuje si¢ takze skutki zdarzen nadzwyczajnych, losowych
wystepujacych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki ( konta 770 1 771).

Na kontach zespotu 7 nie ksieguje si¢ przychodow i kosztow dziatalno$ci
finansowanej z ZFSS, ktore ewidencjonuje si¢ na koncie 851.

Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz
stosownie do potrzeb planowania, analizy 1 sprawozdawczo$ci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720

»Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 shuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych
zwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci
dochoddéw, do ktorych zalicza sie podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa,
jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie ustaw lub
umow miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy ( zmniejszenia uprzednio ujetych)
dochodow budzetowych, odpisy aktualizujace naleznosci podatkowe oraz na koniec roku
przeniesienia salda na konto 860.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie
przychodéw z tytutu dochodow budzetowych wedlug pozycji planu finansowego oraz
podzialek klasyfikacji budzetowej dochodow.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow 1 strat przychody z tytutu dochodéw budzetowych
ewidencjonowanych na koncie 720 wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej
w poz. A.VI. Przychody z tytutu dochodow budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 720
,Przychody z tytulu dochodow budzetowych”

L.p. Treé¢ operacji Konta przeciwstawne

[

Odpisy nalezno$ci z tytutu podatkow i optat. 221
2 | Przeniesienie na koniec roku osiaggnietych przychodéw z | 860
tytulu finansowych dochodow budzetowych

Typowe zapisy strony Ma konta 720
,»Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”
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L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przychody z tytutu dochodow budzetowych:
-przypisanych jako naleznos$ci 221,
-wptaconych do kasy lub banku ( 101, 130
nieprzypisanych uprzednio na koncie 221)
2 | Zaliczenie do przychodéw z tytutu dochodow
budzetowych wplywow na rachunek bankowy wczesniej | 245,
uznanych za niewyjasnione
Konto 750

»Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.
Na stronnie Ma konta 750 ujmuje si¢ m. in. przychody z tytutu operacji
finansowych, dodatnie roznice kursowe, a w szczegdlnosci odsetki za zwloke w zaptacie
nalezno$ci odsetki bankowe.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 zapewnia wyodrebnienie
naleznych jednostce odsetki od pozyczek i zaplacone odsetki za zwloke w naleznosci
a takze roznice kursowe. Ewidencja ta jest prowadzona z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowe;.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na stron¢ Ma konta
860 ( saldo Wn Konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat przychody ewidencjonowane na koncie 750 wykazuje
si¢ w grupie G. Przychody finansowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 750

»Przychody finansowe”

L.p. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych przychodéw 860

finansowych

Typowe zapisy strony Ma konta 750
»Przychody finansowe”

L.p. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 Otrzymane lub przypisane odsetki z tytutu zwtoki w 130, 201, 221, 240,

zaptacie nalezno$ci ( nie dotyczy odsetek od naleznos$ci

podatkowych
2 Oprocentowanie wtasnych srodkéw na rachunkach 130, 132,

bankowych — odsetki bankowe
3 Dodatnie roznice kursowe naliczone na koniec kwartatu 101, 139, 201, 240
4 Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec

kwartatu 201, 221, 240
5 Zmniejszenia odpisoOw aktualizujacych naleznos$ci

dotyczacych przychodow finansowych 290,

Zaliczenie do przychodow finansowych wptywow na
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6 rachunek bankowy wcze$niej uznanych za niewyjasnione

245,

Konto 751

»Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych. Na koszty finansowe
sktadaja si¢ przede wszystkim naliczone wymagalne od jednostek odsetki w sptacie
zobowigzan, ujemne réznice kursowe walut obcych a takze odpisy aktualizujace
naleznosci z tytutu przychodow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci odsetki za zwloke w zaptacie
zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji oraz ZFSS a takze
ujemne roznice kursowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 jest prowadzona wedtug tytutéw
kosztéw operacji finansowych, z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;j.
Ewidencja ta powinna dawa¢ informacj¢ konieczng do sporzadzenia rachunku zyskow
I strat.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone
Whn konta 860 ( Ma Konto 751).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda

W rachunku zyskow 1 strat koszty ujmowane na koncie 751 wykazuje si¢ w grupie
H. Koszty finansowe

Typowe zapisy strony Wn konta 751

,,Koszty finansowe”

L.p. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zaptacone odsetki od zobowigzan 101,130,132,
2 | Ujemne roznice kursowe wyliczane na koniec kwartatu
dotyczace naleznosci, 201, 240,

Typowe zapisy strony Ma konta 750
,,Koszty finansowe”

L.p. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztow 860
finansowych

Konto 760

»Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 shizy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio
z dziatalno$cig jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji
na kontach 700, 720, 730, 750.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ m.in.:
- przychody ze sprzedazy Srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,
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- odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary,

- otrzymane nieodptatnie, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo,
a takze rzeczowe aktywa obrotowe,

- odszkodowania z wyjatkiem odszkodowan z tytulu strat spowodowanych zdarzeniami
losowymi i karami,

- nalezne jednostce wynagrodzenie dla platnika podatku dochodowego oraz sktadek ZUS,
potracanych w sktadanych deklaracjach)

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strone
Ma konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskéw 1 strat pozostate przychody operacyjne, z wyjatkiem
przychodow z tytutu sprzedazy niefinansowych aktywow trwatych wykazuje si¢ w poz.
D.I1I. Inne przychody operacyjne, natomiast w poz. D. I. wykazuje si¢ zysk ze zbycia
niefinansowych aktywow trwatych.

Typowe zapisy strony Wn konta 760
,Pozostale przychody operacyjne”

L.p. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Przeniesienie na koniec roku wartosci pozostatych 860
przychodéw operacyjnych

Typowe zapisy strony Ma konta 760
,Pozostale przychody operacyjne”

L.p. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Otrzymane lub nalezne odszkodowania ( 101, 130, 132
niezwigzane ze zdarzeniami losowymi)
2 | Otrzymane z tytutu darowizny materiaty 1 $rodki 101, 130, 132
pieni¢zne
3 | Otrzymane nieodplatnie z tytutu darowizny pozostale 013,

srodki trwate
4 | Nalezne jednostce wynagrodzenie dla ptatnika podatku 225, 229,
dochodowego 1 sktadek ZUS potracane w sktadanych
deklaracjach)

Konto 761

,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 shluzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio
ze zwykla dziatalno$cig jednostki.

W szczegblnosci na stronie Wn konta tym ksieguje si¢ m. in.:
- pozostate koszty operacyjne do ktorych zalicza si¢ kary, odszkodowania, odpisane
przedawnione, umorzone 1 nie$ciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci,
nieodptatnie przekazane $rodki obrotowe

W koncu roku obrotowego przenosi sig:
1) na strong Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong
Ma konta 761

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
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W rachunku zyskow i strat pozostale koszty operacyjne, z wyjatkiem kosztow
bezposrednio zwigzanych ze sprzedaza niefinansowych aktywow trwatych wykazuje si¢
w poz. E.I. Pozostale koszty operacyjne.

Typowe zapisy strony Wn konta 761
,Pozostale koszty operacyjne”

L.p. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 Odpisy aktualizujgce naleznosci watpliwe ( z wyjatkiem | 290

naleznosci z tytutu przychodéw finansowych)

Koszty likwidacji srodkow trwatych ( z wyjatkiem
2 likwidacji zwigzanych z prowadzong inwestycja oraz 101, 130, 132, 201,

zdarzeniami losowymi) 234, 240,

Typowe zapisy strony Ma konta 761
,»Pozostate koszty operacyjne”

L.p. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 Przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostatych 860

kosztéw operacyjnych
2 Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane pozostate | 130, 132, 201, 225,

koszty operacyjne 234, 240, 310,
Konto 770

»Zyski nadzwyczajne”

Konto to stuzy do ewidencji dodatnich skutkéow finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujacych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych
z 0gblnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegolnosci odszkodowania otrzymane
w wyniku zdarzen losowych

Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty ( zmniejszenia) uprzednio
zaksiggowanych zyskow nadzwyczajnych

Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strong Ma konta
860 ( Wn konto 770)

Typowe zapisy strony Wn konta 770

,»Zyski nadzwyczajne”

L.p. Treé¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Korekty uprzednio zaksiggowanych zyskow 240,
nadzwyczajnych
2 | Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych pozostatych | 860

kosztow operacyjnych
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Typowe zapisy strony Ma konta 770

,»Zyski nadzwyczajne”

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przyznanie odszkodowania za straty spowodowane 240,
zdarzeniami losowymi objetymi ubezpieczeniami
2 | Wplata przyznanego od ubezpieczyciela odszkodowania | 130, 132,
z tytutu strat nadzwyczajnych bez wczes$niejszego
przypisania nalezno$ci
Konto 771

wotraty nadzwyczajne”

Konto to stuzy do ewidencji ujemnych skutkow finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia nast¢pujacych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych
z og6lnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn kota 771 ujmuje si¢ w szczegolnosci poniesione straty
nadzwyczajne a w szczeg6lnosci szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do
przewidzenia, nast¢pujacymi poza dziatalnoScig operacyjng jednostki i niezwigzanymi
z 0gdlnym ryzykiem prowadzenia, np. powodz, pozar itp.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty ( zmniejszenia) uprzednio
zaksiggowanych strat nadzwyczajnych.

Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strong Wn konta

860 ( Ma konto 771).
Typowe zapisy strony Wn konta 771
»otraty nadzwyczajne”
L.p. Treé¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Niedobory i szkody powstate w majatku obrotowym w 101, 240, 310, 080,

wyniku zdarzen losowych ( w dacie ich stwierdzenia)

2 | Koszty poniesione przy usuwaniu skutkéw zdarzen

losowych

- wynagrodzen zatrudnionych osob, 231,

- zuzytych materialdéw w cenie ewidencyjnej 201,

- ushug obcych, 240,

Typowe zapisy strony Ma konta 771
»otraty nadzwyczajne”
L.p. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Korekty i zmniejszenia kwoty strat nadzwyczajnych 080, 201, 231, 240,
2 | Przeksiggowanie strat nadzwyczajnych na koniec roku 860

obrotowego
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Zespol 8 - ,FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwalego i obrotowego
jednostki oraz wystepujacych w tym zakresie zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu a w szczego6lnosci:
1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
ujemnego wyniku finansowego roku ubiegtego z konta 860;
2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222;
3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
4) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;
5) warto$¢ nieumorzong rozchodowanych $rodkéw trwatych na skutek zuzycia,
przekazania nicodptatnego lub sprzedazy - Ma 011

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ zwigkszenia funduszu a w szczeg6lnosci:
1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;
2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223 oraz wydatkow ze §rodkow europejskich z konta 227.;
3) roéwnowartos¢ srodkow budzetowych wydatkowanych przez jednostke budzetowg na
sfinansowanie jej inwestycji oraz zakup $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych ( zapis rownolegty do zaptaty Wn 810 — Ma 800)
4) warto$¢ nieodptatnie otrzymanych $rodkow trwatych i inwestycji,
6) rownowarto$¢ srodkow budzetowych wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji —
zapis roéwnolegty Wn 810 Ma 800

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 800 zapewnia ustalenie zwigkszen
funduszu - konto 800-01-02 i zmniejszen funduszu jednostki - konto 800-01-01.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu
jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 800

,», Fundusz jednostki”
L.p. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego 860
2 Przeksiggowanie zrealizowanych przez jednostke 222

dochodéw budzetowych( pod datg okresowego
sprawozdania budzetowego o dochodach)

3 Zwigkszenie warto$ci dotychczasowego umorzenia 071
zwigzane z podwyzszeniem wartosci poczatkowe;j
srodkow trwalych w zwigzku z aktualizacjg ich wartosci

poczatkowe;j
Typowe zapisy strony Ma konta 800
,», Fundusz jednostki”
L.p. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego 860
2 Przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke 223
wydatkéw budzetowych ( pod data okresowego
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sprawozdania budzetowego o wydatkach)
3 Otrzymane nieodptatnie z tytutu darowizny podstawowe | 011,020
srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne
4 Rownowarto$¢ wydatkow budzetowych jednostki 810
budzetowej na sfinansowanie wtasnych inwestycji,
zakupu srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych( zapis dodatkowy na dowodzie zaptaty)

5 Zwigkszenie warto$ci poczatkowej §rodkow trwatychna | 011
skutek zarzadzonej aktualizacji wyceny (warto$¢ brutto)

Typowe zapisy strony Ma konta 800

,» Fundusz jednostki”
L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego 860
2 | Przeksiggowanie zrealizowanych przez jednostke 223

wydatkow budzetowych ( pod data okresowego

sprawozdania budzetowego o wydatkach lub 31 grudnia)
3 | Otrzymane nicodptatnie z tytulu darowizny podstawowe | 011,020
srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne
4 | Zwickszenie warto$ci poczatkowej srodkéw trwatychna | 011
skutek zarzadzonej aktualizacji wyceny

Konto 810
»Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkoéw europejskich oraz

srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 wystepuje tylko w jednostkach budzetowych i stuzy do ewidencji
dotacji przekazanych z budzetu, wartosci platnosci z budzetu srodkow europejskich
uznanych za rozliczone oraz réwnowartosci wydatkow dokonanych przez jednostki
budzetowe ze Srodkow budzetowych na finansowanie wiasnych srodkéw trwatych
w budowie.

Na stronie Wn konta 810 ksigguje m. in:
- warto$¢ ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone
- rownowarto$¢ wydatkow dokonanych na finansowanie och inwestycji ( zapis rownolegly
do zaptaty zobowigzan ksiggowany Wn 810 — Ma 800)

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie w koncu roku obrotowego
salda konta 810 na konto 800 ,, Fundusz jednostki”.

Konto 810 nie moze wykazywac salda na koniec roku

Typowe zapisy strony Wn konta 810
,», Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkow europejskich
oraz §rodki z budzetu na inwestycje”

L.p. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1 Réwnowarto$¢ dokonanych wydatkow jednostki 800
budzetowej na sfinansowanie wlasnych kosztow (§rodkow
trwatych w budowie). Zakup gotowych $rodkow trwatych

49




oraz warto$ci niematerialnych i prawnych. \

Typowe zapisy strony Ma konta 810
,, Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkow europejskich
oraz $rodki z budzetu na inwestycje”

L.p. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1 Przeksiggowanie w koncu roku salda konta 810 czyli 800
rocznej sumy dotacji uznanych za wykorzystane lujb
rozliczone, uznanych za rozliczone platnosci z budzetu
srodkow europejskich oraz wydatkéw na sfinansowanie
wiasnych inwestycji i zakup srodkéw trwatych 1 wartos$ci
niematerialnych i prawnych jednostki budzetowe;.

Konto 820

Rozliczenie wyniku finansowego

Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego samorzadowych
zaktadow budzetowych oraz nadwyzki dochodow jednostek budzetowych prowadzacych
dziatalnos$¢ o§wiatows.

Na stronie Wn konta 820 ujmuje si¢:

- dokonane lub nalezne wptaty do budzetu nadwyzki dochodow jednostek budzetowych
prowadzacych dziatalno$¢ o§wiatowa

Na stronie Ma konta 820 ujmuje si¢ przeksiegowania w roku nastgpnym salda
konta 820.

Konto 820 moze wykazywac saldo Wn, ktore obejmuje warto$¢ nadwyzki srodkoéw
obrotowych samorzadowych zaktadow budzetowych, ktore podlega odprowadzeniu do
budzetu w roku nast¢pnym.

Typowe zapisy strony Wn konta 820
,» Rozliczenie wyniku finansowego”

L.p. | Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 Whlata srodkéw pozostajacych na wydzielonym rachunku | 132
bankowym dochodow wilasnych samorzadowych szkot
( jednostek budzetowych

2 Naliczone w koncu roku zobowigzanie wobec budzetu
samorzgdowych szkot ( jednostek budzetowych) z tytutu | 225
srodkéw pozostajacych na wydzielonym rachunku
bankowym dochodéw wtasnych na koniec roku

Typowe zapisy strony Ma konta 820
»Rozliczenie wyniku finansowego”

L.p. | Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 Przeksiggowanie w roku nastgpnym $rodkow 800
o$wiatowych jednostek budzetowych podlegajacych
przekazaniu do budzetu — pod datg przekazania srodkow.
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Konto 851

»Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych”

Konto 851 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i1 zmniejszen zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje si¢ na koncie 135 ,,Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.

Ewidencja szczegotowa do konta 851 pozwala na wyodrebnienie:
1) stanu, zwigkszen 1 zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen
z podziatem wedtug zrodet zwickszen i1 kierunkéw zmniejszen,
2) wysokosci poniesionych kosztow 1 wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegdlne rodzaje dziatalnosci socjalne;.
Na stronie Ma konta 851 ksieguje si¢ wszystkie zwickszenia ZFSS, ujmujac takze
przychody z tej dziatalnosci.
Na stronie Wn konta 851 ksieguje si¢ zmniejszenia funduszu tgcznie z kosztami
dziatalno$ci socjalne;.

socjalnych,

Koszty i przychody podlegajace sfinansowaniu z tego funduszu ksieguje si¢
bezposrednio na stronie Wn lub Ma konta 851.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 851
»Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych”

L.p. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Koszty zwigzane z prowadzong przez jednostke
dzialalnoscig socjalna:
- zaptacone bez ujmowania na kontach rozrachunkow 101,135,
- yjete jako zobowigzania z tytulu dostaw 1 ustug 201,
- naliczonych wynagrodzen 231,
- zwrotu pracownikom rownowartosci pokrytych przez 234,
nich kosztéw dziatalnosci socjalnej

2 | Koszty z tytulu §wiadczenia urlopowego wyplaconego 101,231,
nauczycielom w wysokos$ci odpisu podstawowego

3 | Zmniejszenia funduszu z tytutu umorzenia pozyczek 234, 240,
z ZFSS lub innych nalezno$ci

Typowe zapisy strony Ma konta 851
»Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych”

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Wptyw $rodkow z tytulu odpisu na ZFSS 135, 240,

2 | Wplyw érodkéw do kasy lub na rachunek ZFSS z tytutu 101,135,
nieprzypisanych wczesniej naleznosci

3 | Odsetki bankowe naliczone od srodkow zaktadowego 135
funduszu $wiadczen socjalnych

4 | Przypisane odsetki od pozyczek udzielanych na cele 234,240
mieszkaniowe 1 innych nalezno$ci ( wymagalne na dzien
bilansowy
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Konto 860
»Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego
jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych.
W koncu roku obrotowego, pod datg 31 grudnia ksi¢guje si¢ na stronie Wn konta
860:
- sumy poniesionych w roku kosztéw rodzajowych , w korespondencji z kontem 400, 401,
402, 403, 404, 405, 409,
- kosztow operacji finansowych, ( Ma konto 751),
- pozostatych kosztow operacyjnych, ( Ma konto 761),
- strat nadzwyczajnych ( Ma konto 771),
Na stronie Ma konta 860 ksieguje si¢ w koncu roku obrotowego:
- przychody z tytutu dochodéw budzetowych ( Wn konto 720),
- przychody finansowe ( Wn konto 750),
- pozostale przychody operacyjne ( Wn konto 760),
- zyski nadzwyczajne, ( Wn konto 770),
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:
- saldo Wn - strate netto,
- saldo Ma - zysk netto.
Saldo przeksiggowywane jest w roku nastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego, na konto 800.

Typowe zapisy strony Wn konta 860

,»Wynik finansowy”
L.p. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 Przeniesienie w koncu roku obrotowego:
- kosztoéw amortyzacji 400
- kosztow zuzycia materiatow 1 energii 401
- kosztoéw ustug obcych 402
- kosztow podatkow 1 optat 403
- kosztow wynagrodzen 404
- kosztéw ubezpieczen spolecznych i innych §wiadczen 405
- pozostatych kosztow rodzajowych
- kosztow operacji finansowych 409
- pozostatych kosztow operacyjnych 751
- kosztow strat nadzwyczajnych, 761
Przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego ( zysku | 771
2 netto) za rok ubiegty ( pod datg przyjecia sprawozdania 800
finansowego)

Typowe zapisy strony Ma konta 860

,»Wynik finansowy”
L.p. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 Przeniesienie w koncu roku obrotowego:
- przychodow ze sprzedazy produktow 700
- przychodoéw z tytutu dochodow budzetowych 720
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- przychodow finansowych 750
2 - pozostatych przychodéw operacyjnych 760
- zyskow nadzwyczajnych 770
Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego ( straty | 800
netto) za rok ubiegly ( pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego)

Zespol 9 - KONTA POZABILANSOWE

Konto 976

Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego czyli bilansu,
zestawienia zmian w funduszu, rachunku zyskéw i strat jednostek budzetowych oraz
zaktadow budzetowych funkcjonujacych w ramach danej jednostki samorzadu
terytorialnego.

Zapiséw na koncie dokonuje si¢ na koniec roku, na podstawie zbiorczego
dokumentu PK, w ktorym ujmuje si¢ dane z dowodéw zrddlowych, np. faktur,
dokumentow PT, wyciaggow bankowych itd.

Wylaczenia wzajemnych rozliczen dotycza w szczegolnosci:

- wzajemnych nalezno$ci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym
charakterze wobec jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych
- wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych miedzy jednostkami.

Ewidencj¢ do konta nalezy prowadzi¢ dla kazdego przedmiotu wylaczenia

oddzielnie z podziatem na poszczegdlne elementy sprawozdania i jednostki.

W razie potrzeby prowadzone powinny by¢ ewidencje:

- przychodéw 1 kosztow — przychody uzyskane od jednostek objetych tacznym
sprawozdaniem musza by¢ rowne kosztom w innych jednostkach.

- naleznos$ci 1 zobowigzania wzajemne — ewidencjonuje si¢ oddzielnie w jednostkach
organizacyjnych.

- zyski zawarte w aktywach,

- nieodptatnie przekazane $rodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne pomiedzy
jednostkami. Kazda jednostka ewidencjonuje sktadniki majatku trwalego przekazane
innym jednostkom objetym lacznym sprawozdaniem w warto$ci netto przekazanych
aktywow.

Pod data 31 grudnia nastgpuje zamknigcie konta poprzez drugostronne ksiggowanie
salda. Wzajemne wylaczenia wykazuje si¢ w informacji dotaczanej do sprawozdania
finansowego.

Na koniec roku konto 976 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 976
,» Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

L.p. Tre$¢ operacji

1 Wzajemne nalezno$ci (wytaczenia dotyczace aktywow
bilansu),
2 Korekty wyniku finansowego ustalonego na operacjach
miedzy jednostkami - zawartego w aktywach bilansu,
3 Przychody bedace nastepstwem wzajemnych $§wiadczen
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miedzy jednostkami objetymi tacznym rachunkiem
zyskow i strat,

4 Korekty zwigkszeh w zestawieniu zmian funduszu
spowodowanych przekazywaniem aktywoéw trwatych
miedzy jednostkami obj¢tymi fgcznym sprawozdaniem.

5 Przeksiggowanie pod datg 31 grudnia salda konta na
stron¢ Ma w celu zamkniecia konta.

Typowe zapisy strony Ma konta 976
,» Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami ”

L.p. Tres¢ operacji

1 Wzajemne  zobowigzania  (wylaczenia  dotyczace
pasywow bilansu),

2 Korekty wyniku finansowego ustalonego na operacjach
migdzy jednostkami objetymi tgcznym rachunkiem
zyskow i strat,

3 Koszty bedace nastepstwem wzajemnych $wiadczen
miedzy jednostkami objetymi tacznym rachunkiem
zyskow 1 strat,

4 Korekty zmniejszen w zestawieniu zmian funduszu
spowodowanych przekazywaniem aktywoéw trwatych
miedzy jednostkami objgtymi tacznym sprawozdaniem.

5 Przeksiggowanie pod data 31 grudnia salda konta na
stron¢ Wn w celu zamknigcia konta.

Konto 980

» Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji wartosci planu
finansowego wydatkow budzetowych dysponenta §rodkoéw budzetowych.

Na stronie ,,Wn” konta 980 ujmuje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego
wydatkow budzetowych i jego zmiany, z tym ze zwickszenia zapisem dodatnim,
a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Na stronie ,,Ma” konta 980 ksi¢guje sie:

- rownowartos$¢ zrealizowanych w roku wydatkow budzetu,
- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastgpnym
- warto$¢ planowanych a niezrealizowanych wydatkow, ktore wygasty.

Ewidencja szczegdlowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego wydatkow budzetowych.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 980
,, Plan finansowy wydatkow budzetowych”

L.p. Tre$¢ operacji
1 | Plan finansowy wydatkow budzetowych i jego zmiany
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Typowe zapisy strony Ma konta 980
,» Plan finansowy wydatkow budzetowych”

L.p. Tres¢ operacji
1 | Rownowarto$§¢ zrealizowanych w roku wydatkow
2 | budzetu,

Warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do

3 | realizacji w roku nastgpnym

Warto§¢ planowanych a niezrealizowanych wydatkow,
ktore wygasty.

Konto 998

» Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
ujetych  w  planie finansowym  jednostki  budzetowej danego roku oraz
w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji
w danym roku.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) rownowartos¢ dokonanych w danym roku wydatkéw budzetowych,
2) rbwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku
nastgpnego ( przewyzka zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki
przeksiggowane 31 grudnia z konta 998 na konto 999)

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow budzetowych
biezacego roku oraz ujetych w planie na dany rok wydatkéw niewygasajacych z roku
poprzedniego, czyli rownowarto$¢ umow, decyzji i innych postanowien, ktorych
wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezacym.

W jednostce budzetowej suma zaangazowania wydatkéw budzetowych roku
biezacego ( z Ma 998) nie powinna by¢ wyzsza od sumy zatwierdzonych na dany rok
wydatkow.

Ewidencja szczegblowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych
wydatkow.

Ujeta na stronie Ma konta 998 suma warto$ci zaangazowania wydatkow
budzetowych narastajaca od poczatku roku, wykazywana jest w sprawozdaniach RB 28 S.

W przypadku niepelnego zrealizowania planu wydatkow mimo zaangazowania,
przewyzke zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki, czyli saldo konta
998 przeksiegowuje si¢ 31 grudnia na konto 999.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda. Saldo przeksiggowuje si¢ pod data 31
grudnia na konto 999.

Typowe zapisy strony Wn konta 998
,, Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

L.p. Tres$¢ operacji
1 | Rownowarto$¢ zrealizowanych w danym roku wydatkow
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budzetowych

2 | Przewyzka zaangazowania ponad zrealizowane wydatki
danego roku — saldo Ma przeksiegowuje si¢ 31 grudnia na
konto 999

Typowe zapisy strony Ma konta 998
,, Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

L.p. Tre$¢ operacji

1 | Zaangazowanie z lat poprzednich przeksiggowane z konta
999 na poczatku roku.

2 | Zaangazowanie wynikte z zawartych umoéw o dostawy

1 ushugi, ktorych termin platnosci przypada na dany rok.

3 | Zaangazowanie wynikajace z wydanych decyzji i innych
postanowien z terminem ptatnosci w danym roku

4 | Zaangazowanie wydatkow wynikajace z zawartych umow
o prace lub decyzji o zatrudnieniu oraz uméw o dzieto lub
zlecenie, ptatne do 31 grudnia danego roku.

5 | Zaangazowanie wydatkéw z tytutu pochodnych od
wynagrodzen w danym roku.

6 | Zwigkszeni lub zmniejszenie ( zapisem minusowym)
uprzednio zaksiggowanego zaangazowania wydatkow
danego roku w wyniku aneksu do umowy lub zmiany
decyzji, w tym takze z tytulu przesuniecia terminu
wykonania lub ptatnosci na rok nastepny.

7 | Zaangazowanie w wysokosci dokonanych wydatkow
zwigzanych z operacjami niepoprzedzonymi umowami
lub decyzjami, a wiec niezaewidencjonowanymi wczesniej
na koncie.

8 | Zobowigzania wystepujace na koniec kwartatu a
niewynikajace z wczesniej ujetych na tym koncie umow i
decyzji ( np. kosztow podrézy stuzbowych, doraznych
dostaw 1 ustug, odsetek za zwloke w zapalcie zobowigzan,
kar umownych i odszkodowan)
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I11. KLASYFIKACJA PARAGRAFOW DOCHODOW I WYDATKOW,

ktore sg i mogg by¢ stosowane w II Liceum Ogolnoksztatcagcym im. Tadeusza Kosciuszki
w Kaliszu

Dochody

§ 2400 — Wplata do budzetu pozostalosci sSrodkow finansowych gromadzonych na
wydzielonym rachunku jednostki budzetowe;j.

§ 0690 - Wplywy z réznych oplat — paragraf ten obejmuje optaty pobierane przez
jednostki administracji publicznej, wymiaru sprawiedliwosci oraz inne jednostki
budzetowe m. in. za wydanie duplikatow swiadectw i legitymac;ji.

§ 0830 — Wplywy z uslug — obejmuje wptywy z tytulu udostepniania pomieszczen
1 innych ushug.

§ 0920 — Pozostale odsetki — odsetki bankowe

§ 0960 — Otrzymane spadki i darowizny w postaci pieni¢znej — dobrowolne wptaty
I darowizny.

§ 0970 - Wplywy z roznych dochodow — paragraf ten obejmuje m. in. wpltywy z tytutu
wynagrodzenia dla ptatnika z tytutu wykonywania zadan okreslonych przepisami prawa

Wydatki

§ 3020 — Wydatki osobowe nie zaliczone do wynagrodzen — paragraf ten obejmuje
wyplaty pienigzne oraz warto$¢ $§wiadczen w naturze nie zaliczone do wynagrodzen,
np. ekwiwalenty za odziez robocza, pomoc zdrowotng dla nauczycieli

§ 3110 — Swiadczenia spoleczne — paragraf ten obejmuje $wiadczenia spoleczne na rzez
osOb fizycznych, przewidziane w obowiazujacych przepisach i1 uktadach zbiorowych

pracy.
§ 3240 — Stypendia dla uczniow
§ 4010 — Wynagrodzenia osobowe pracownikow

§ 4040 — Dodatkowe wynagrodzenie roczne — paragraf ten obejmuje wydatki ponoszone
na dodatkowe wynagrodzenie roczne dla pracownikow sfery budzetowe]

§ 4110 — Skladki na ubezpieczenia spoleczne
§ 4120 — Skladki na Fundusz Pracy
§ 4140 — Wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych

§ 4170 — Wynagrodzenia bezosobowe — paragraf ten obejmuje wynagrodzenia z tytulu
umow zlecenia lub umoéw o dzieto.

§ 4210 — Zakup materialéw i wyposazenia — zalicza si¢ tutaj miedzy innymi zakup
wyposazenia, sSrodkéw czystosci, materiatow do remontu itd.

§ 4240 — Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek.

§ 4260 — Zakup energii — paragraf ten obejmuje optaty za dostawg energii elektrycznej,
gazu i wody.
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§ 4270 — Zakup uslug remontowych — paragraf ten obejmuje wydatki na zakup ustug
remontowych, konserwacje sprzetu itp.

§ 4280 — Zakup uslug zdrowotnych

§ 4300 — Zakup uslug pozostalych — paragraf ten obejmuje wydatki na zakup m in. ustug
transportowych, pocztowych, kominiarskich, prowizji bankowych

§ 4350 — Zakup ushug dostepu do sieci Internet
§ 4360 - Oplaty z tytulu zakupu uslug telekomunikacyjnych $wiadczonych
w ruchomej publicznej sieci telefonicznej.

§ 4370 - Oplaty z tytulu zakupu uslug telekomunikacyjnych $wiadczonych
w stacjonarnej publicznej sieci telefonicznej.

§ 4380 — Zakup ustug obejmujacych thumaczenia.

§ 4390 - Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii — obejmuje
on ekspertyzy , analizy, opinie

§ 4410 — Podroze stuzbowe krajowe — paragraf ten obejmuje wydatki na podroze
stuzbowe krajowe pracownikow szkoty.

§ 4420 - Podroze stuzbowe zagraniczne — paragraf ten obejmuje wydatki na podroze
stuzbowe zagraniczne pracownikow szkoty.

§ 4430 — Rozne oplaty i skladki — paragraf ten obejmuje optaty za ubezpieczenie mienia
budynku szkotly i wyposazenia.

§ 4440 — Odpisy na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych
§ 4530 — Podatek od towaréw i ustug VAT

§ 4700 - Szkolenia pracownikow niebedacych czlonkami korpusu sluzby cywilnej.
§ 6050 — Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych.
§ 6060 - Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych.

Wprowadzenie nowych paragrafow, wynikajacych z aktualnych potrzeb, nie
wymaga sporzadzania aneksu do zaktadowego planu kont II Liceum Ogdlnoksztatcacego

im. Tadeusza KoS$ciuszki.
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IV. KODY DO KWALIFIKOWANIA WYDATKOW STRUKTURALNYCH

ktore moga by¢ stosowane w II Liceum Ogolnoksztalcacym im. Tadeusza Kosciuszki w
Kaliszu.

Kod 0- Woydatek nie zostat zakwalifikowany do wydatkoéw strukturalnych,

Kod 11- Technologie informacyjne i komunikacyjne TIK ( dostep, bezpieczenstwo,
interoperacyjno$¢, zapobieganie zagrozeniom, badania., innowacje, tresci cyfrowe itp.)
Kod 13 — Uslugi i aplikacje dla obywateli ( e-zdrowie, e-administracja, e-edukacja,
e-integracja itp.)

Kod 72 - Opracowywanie, uruchomienie i wdrozenie reform systemow ksztalcenia
i szkolenia w celu zwigkszenia zdolno$ci do zatrudnienia, zwigkszenia stopnia
dostosowania systemow ksztalcenia 1 szkolenia do potrzeb rynku pracy oraz
systematycznego podnoszenia kwalifikacji kadr systemu o$wiaty w perspektywie
gospodarki opartej na innowacji i wiedzy

Kod 73— Dzialania na rzecz zwigkszenia udzialu w ksztalceniu i szkoleniu przez cate
zycie, w szczeg6lnosci poprzez przedsiewziecia na rzecz ograniczenia przedwczesnego
porzucania skolaryzacji, minimalizowania dyskryminacji ze wzgledu na pte¢ oraz poprawy
jako$ci 1 dostgpu do ksztalcenia i szkolen na poziomie podstawowym, zawodowym
1 WyzZszym.

Kod 75— Infrastruktura edukacji

Sporzadzit: Zatwierdzit:

Zapoznatem si¢ 1 przyjmuj¢ do stosowania
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